Megallapodas

Bajnai Kozos Onkormanyzat Hivatal

mint onalléan mikodd es gazdalkodd koltségvetési Szerv valamint a

Bajnai Napkdzi Otthonos Ovoda

onalléan mikodo koltségvetési szerv kozott a munkamegosztas ¢€s felelésségvallalas

rendjérol.



1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az Allamhaztartasrol szolo  torveny
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban:Avr.) 10.§ (4)
bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan kertlt sor. figyelembe véve az Avr. 8.§ (1)-(4)
bekezdéseiben, és a 10. § (5)~(8) eloirt szempontokat

A megallapodas Bajnai Koz0s Onkormanyzati Hivatala (tovabbiakban: Hivatal), mint
snalléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv, €s a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda
mint onalléan mikodo kéltségvetési szerv kozotti munkamegosztds és feleldsségvillalds
rendjére terjed Ki.

Ondlléan miikodd és gazddlkodo kiltségvetési szerv azonositoé adatai:
Bajnai Kozos Onkormanyzati Hivatal

2525. Bajna Kossuth L. u. 1.

KSH szamjele: 1 5813372-8411-325-11

Torzsszama: 813376

Adészama: 15813372-1-11

Bankszamlaszama: 5860041 0-11217358

Ondlléan mitkodd koltségvetési szerv azonosito adatai:
Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda

2525. Bajna, Ovoda u.16.

KSH szamjele: 15818212-8510-322-11

Torzsszama: 818216

Adoszama: 15818212-1-11

Bankszamlaszama: 58600410-11221186

Duna Takarék

Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda részére az Avr. 10. § (1) bekezdes alapjan meghatarozott
pénzugyi-gazdaségi feladatainak ellatasara a képviselo-testiilet a 0/2013 (V1.24.) szaml
hatarozattal elfogadott alapit¢ okiratban a Bajnai K6z0s Onkormanyzati Hivatalt jelolte ki.



A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas €s a felelosségvallalas szakszerti rendjének
szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos €s ésszerll intézmeényl gazdalkodas kereteit
megteremtse.

A Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda jogi személy. szakmailag 5nallo, sajat gazdasagl
szervezettel nem rendelkezik.

A megallapodas nem sértheti a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda szakmai dontéshozd
szerepét és onallo jogi személyiséget.

A Hivatal és a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda kozosen felelosok a munkamegosztas
megszervezéseért €s végrehajtasaért, az e€ves koltségvetésben €s annak modositasaiban
meghatarozott eldiranyzatok figyelemmel Kiséréséért és  betartasaért, tovabba a
munkafolyamatba épitett cllendrzésert.

A Bajnai Napkdzi Otthonos Ovoda a Hivatal szamviteli politikaja kereteben elkészitett
szabalyzatok (eszkozok €s forrasok leltarkészitési ¢s leltarozasi szabalyzata. az eszkozok €s
forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat, onkoltseg s7amitasi szabalyzat) a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak €s selejtezésének szabalyzata és a szamlarend
cl6irasait alkalmazza, az abban eloirtakat kotelezd érvénnyel betartja.

A jegy=6 gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett Hivatal gazddlkoddast végz6 koztisziviseldi
a konyvelest, gazdasagi eseményeket elkiilonitetten vezesse a Bajnai Napkozi Otthonos
Ovoda 6nallo szamlgjan.

A Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda a képviselo-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben
jovahagyott eléiranyzatokkal minden esetben onalloan rendelkezik, azzal a kikotéssel, hogy
minden 200.000.- Ft.-ot meghaladd kifizetés, megrendeles, Kkotelezettségvallalas elott a
polgarmester irdsos jovahagyasa sziikséges.

A Hivatal ellatja azokat 2 feladatokat, melynek személyi &s targyi feltételel a Bajnai
Napkozi Otthonos Ovoda nem adottak, igy

- konyvvezetes:

- leltarozas;

- utalasok:

- munkaiigyi jelentések
2. Tervezés

A Bajnai Napkiozi Otthonos Ovoda az oOnkormanyzat programjahoz, koltségvetest
koncepciojdhoz €s a Kkoltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozasara €s
alatAmasztasara.

Hivatal feladatai a koltségvetes tervezésének idoszakaban:



. Bajnai Napkozi Otthonos  Ovodaval egytittmikodve szolgaltat ~ adatot

az onkormanyzat koltségvetcs koncepciojahoz:

- a koltségvetési koncepcid képviselo-testilleti clfogadasa (hatarozat hozatala) utan,
az abban foglaltak figyelembe vételével alakitja ki sajat s d Bajnai Napkozi Otthonos
Ovoda cldiranyzatait:

-szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

.a Bajnai Napkozi otthonos  Ovodaval  kozosen figyelemmel kiséri a
koltségvetési eldiranyzatok alakulasat;

_clékésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informaciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgalé szamitasokat. adatokat, informaciokat

_el6késziti az Onkormanyzat bizottsagi iléseire. illetve a képviselo-testiilet {iléseire az
intézményt érinto el6terjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat:

-a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetoen gondoskodik az eloiranyzatok elkiilonitett
nyilvantartasarol, errSl a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezetdjét tajékoztatja;
gondoskodik az analitikus nyilvantartasok €v eleji megnyitasarol, egyeztetésérol es tovabbi
vezetésérol;

3. Eliranyzat modositas

Az eldiranyzatok modositasaval kapesolatos mindenkori eljarasi rendet az onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda eldiranyzat modositasi igényét a Hivatal felé
negyedévenként, a targynegyedévet kovetd S-ig jelzl. Az eloiranyzat modositasat a Bajnai
Napkozi Otthonos Ovoda egyidejll tajékoztatasaval a jegyzo kezdeményezheti, melyben
megjel6li annak fedezetét (atvett pénzeszKoz, bevételi tobblet, stb.) €s a kiadasi eldiranyzatot,
melyre a felhasznalas torténik.

A Bajnai Napkzi Otthonos Ovoda a tobbletbevétele terhere, a felhalmozasi jellegi kiadasi
eléiranyzataikat sajat hataskorben nem emelheti fel, csak a képviselo-testiilet dontéset
kovetden.

A képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat moédositasok  koltségvetésen torténd
atvezetéséert a Hivatal jegyzoje ésa Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezefdje a felelos.

4. Pénzkezelés

A Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda hazipénztarat a Hivatal pénztarkezeléssel megbizott
munkatarsa kezeli a Hivatal pénzkezelési szabalyzata alapjan. Bajnai Napkzi Otthonos
Ovoda szedi a gyermekek otkeztetésének téritési dijat, a befizetésekrdl pontos naprakesz
nyilvantartast vezet. A befizetésekre az ovoda vezetdje minden honapban egy befizetési napot
¢s egy potbefizetési napot jelol meg, melynek idépontjat az 4vodaban kihirdeti a sziilok
részére. Az Ovoda altal szedett befizetéseket az ovoda vezetdje minden ho 25-dig befizeti az
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dnkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamléjara (szamlaszam: 58600410-11217358), a
nyilvantartast pedig eljuttatja a Hivatal részére.

[

A Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda a kifizetést, a képviselo-testiilet altal a koltségvetési
rendeletben jovahagyott eloirdnyzatok mértékéig teljesithet, azzal a kikotéssel, hogy minden
200.000.- Ft.-ot meghalado kifizetés. megrendeles, kitelezettségvallalas elott a polgarmester
{rasos jovahagyasa sziikseges.

5. Eléiranyzat felhasznalas
5./1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel valo gazddlkodds szabdlyai

A képviseld-testiilet altal jovahagyott elSiranyzaton 6s létszamkereten beldl a munkaltatol
jogok gyakorlasa a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezerdjének feladat-€s hataskore, aki a
jogkort az 1. pontban meghatérozottak szerint teljes jogkorrel gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével €s megsziintetésével kapcsolatos igyintézes
(kinevezési okirat, stsorolds, munkaszerz6des, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolo-lap elkészitése, aldirasa). valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar
Teriileti Igazgatosagahoz (or1énd tovabbitasa a Hivatal feladata.

Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda:

. a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast és bérmaradvanyt a képviseld-
testiilet hozzajarulasa utan felhasznalhatja,

_ a szamfejtéshez sziikseges adatokrol, a munkabol vald tavolmaradasrol, a
betegszabadsag igénybevételerol havi jelentést Készil. amit a targyhonapot kovetd
honap 5 napjaig Hivatal részére eljuttal;

. ellenérzi a Magyar Allamkincstar  Teriileti [gazgatosagatol érkezd  bérjegyzek
adattartalmanak valodisagat. eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Hivatal fel¢;

- beszedi a gyermekek stkeztetésének téritési dijat. a befizetésekrol pontos naprakész
nyilvantartast vezet. A beszedett befizetéseket az svoda vezetdje minden ho 25-¢ig befizeti az
pnkormanyzat koltségvetési clszamolasi szamldjara, a nyilvantartast pedig eljuttatja a Hivatal

részére.

- naprakész nyilvéntartast vezet 2 kedvezményes étkeztetésben részestilokrol, a
valtozasokat, annak bekovetkezeését megel6z6 3 napon beliil bejelenti a Hivatal szamara.

- Koltségvetés készitéséhez, kozponti feladatalapt tamogatasokhoz adatot szolgaltat a
Hivatal felé.

- egyéb munkaltatoi intézkedésekrol €s déntésekrol tajékoztatja a Hivatalt;



A Hivatal:

- a Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda altal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza €s
tovabbitja a Magyar Allamkincstar Tertileti 1 gazgatosaga felé:

- a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket szamfejti és - utalas
Otjan - kifizeti:

5.2. A dologi kiaddsokkal vald gazdilkodds szabdlyai

A Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezetdje 2 mikodéshez szilkséges targyi feltételek
biztositasait az intézmények {izemeltetését, mikodteteset a képviselo-testiilet altal
jovahagyott elbiranyzaton beliill az 1.pontban meghatarozottak szerint teljes jogkorrel
gyakorolja.

5.5. Beruhdzdsi, felujitdsi kiaddsok

A Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda beruhazasi. feldjitasi tevékenységet csak a képviselo-
testillet altal a koltségvetési rendeletében vagy a képviselo-testiilet altal egyedileg
meghatérozott esetben &s meértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa
palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikscges a képviselo-testulet jovahagyasa a
felhasznalasra.

6. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzeés, érvényesités, szakmai teljesités
igazolds

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat a
Hivatal kotelezettségvallalas, utalvanyozas. ellenjegyzes. ¢érvényesités, szakmai teljesités
igazolas cimli szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya a Bajnai Napkozi Otthonos
Ovodara is kiterjed.

Kotelezettséget a Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda nevében a képviselotestiilet altal
jovahagyott eléiranyzatok esetében a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezetdje jogosult,
azzal a kikotéssel, hogy minden 200.000.- Ft-ot meghalado  kifizetes. megrendelés,
kitelezettségvallalas elott a polgarmester irasos jovahagyasa sziikséges.

Kotelezettségvallalas a Hivatal — Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda kinyvelését végzo-
pénziigyi munkatdrs, vagy a jegyzo altal irasban megbizott személy ellenjegyzése utan csak
{rasban torténhet. Az cllenjegyzés csak abban az esetben teljesithetd, ha az azzal Osszetliiggo
Kiadasi eliranyzat arra fedezetet nyujt. €s a Kotelezettségvallalis nem sérti a gazdalkodasi
szabalyokat.

A Bajna Napkozi Otthonos Ovoda a szakmai teljesitcs igazolasénak az elvégzésére az
4vodavezetd jogosult, akik kotelesek a szamlan, vagy a szamlat helyettesité okmanyon a
kovetkezOket feltiintetni:

a feladat vagy munka elvégzésének, sziikségességeének €s megtorténtének igazolasat (szakmai
teljesités igazolas):



egyes azonnal felhasznalhato anyagok esetében (tisztitoszer, karbantartasi anyag. stb.)
annak tényet.

A kotelezettségvallalasokrol a Hivatal analitikus nyilvéantartast vezet.

Az utalvanyozast a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda esetében, annak vezetdje végzi, mig az
utalvanyozas cllenjegyzése €s érvényesitése a Hivatal feladata. Az utalvanyozas minden
esetben irasban torténik. A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eloirt
osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

7. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az eléiranyzatok és azok moédositasanak nyilvantartasat, tovabba az
analitikus nyilvantartasok vezetését a Hivatal végzi.

A Hivatal pénziigyi iigyintézoje 2 Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezetdjét kérésére
barmikor, de legalabb 2 havonta tajékoztatja az intézményt €rintd pevételi és kiadasi
el6iranyzatok felhasznalasarol. A képviselo-testilet Kkoltségvetést  €rintd dontéseirol.
intézkedésérol a jegyzd azonnal tajékoztatast nyut.

8. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A jegyzd ¢és a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezetoje az informacioaramlas zavartalan €s
az adatszolgaltatas valodisaganak ~biztositasa érdekében. szilkség  szerint személyes
megbeszelest tart.

A Hivatal a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezetdjét irasban tajékoztatja a targyhot
kovetd 15.-1g a képviselo-testiilet altal elfogadott kiemelt €s részeloiranyzatok teljesiilésérol,
¢s a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt elirdnyzatokrol.

A Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda a Hivatal felé a meghatdrozott idépontokban a
kvetkez6 adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- kotelezettségvallalasok (szerzﬁdéskétések) bejelentése a nyilvantartasba vételi
kitelezettség miatt targyho 10.-ig;

9. Beszamolas

A Bajnai Napkozi otthonos Ovoda vagyoni és pénziigyl helyzetével kapcsolatos
konyvvezetésl, nyilvantartasi. adatszolgaltatasi €s beszamolasi kotelezettseg teljesitése a
Hivatal feladata.

A Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda szakmal feladatellatasat bemutatd szOveges beszamolo
clkészitése a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezettjének a feladata.

10. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés



A személyi és targyi feltételek biztositasarol az intézményvezetok gondoskodnak. A Bajnai
Napkozi Otthonos Ovoda Kkarbantartast, kisjavitasi. érintés- €s villamvédelmi, stb.
feliilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat ondlléan végzi -feladatonkeént - tervet készit.

A Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda a Kkozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghalado
beruhazasok, felujitasok lebonyolitdsa soran az onkormanyzat kozbeszerzési eljarasokrol
7616 szabalyzataban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatéasat.

A felgjitasok és épitési jellegti beruhazasok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Bajna
Kozség Onkormanyzat polgarmesterének a feladata.

A Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda vezetdje:

_ felel az ovoda rendelkezésére bocsatott dnkormanyzati  vagyon rendeltetésszerl
hasznalataért és allaganak megOrzesecrt,

- az Onkormanyzat vagyongazdélkodésérél 7616 rendeletében, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésérol  sz0l0 szabalyzataban ¢s a leltarozasi ¢s leltarkészitési
szabélyzatban meghatarozott cloirasokat betartani Koteles. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban €s az dnkormanyzat vagyonrendeletében cldirt modon az dnkormanyzat
tulajdonaban 1évd vagyont snalloan hasznalhatja.

- a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda rendelkezésére bocsatott ingd vagy ingatlan vagyon
bérbeadasa vagy egyéb hasznositasa elstt Lkoteles a vagyonrendeletben eloirtaknak
megfeleloen vagy a polgarmester vagy képviselo-testiilet {rasos felhatalmazasat megkérni.

11. Belsé ellenérzés

A belsé ellenérzés rendszerének Kialakitasa a Hivatal szabilyzataiban keriil rogzitésre, ami a
Bajnai Napkozi Otthonos Ovodara is kiterjed.

A Hivatal ¢s a Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda belsé ellenbrzését killon szerzodes
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keretében megbizott belsd ellendr végzi.

A belso ellenér munkatervének sszeallitasaban a jegyzd €s a Bajnai Napkozi Otthonos
Ovoda vezetdje is 1észt VeSZ, & a képviselo-testiilet az éves belsd ellendrzési tervben
elfogadja.

12. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2018. januér 01-¢én lép hatilyba és az ebben foglaltakat ¢ naptol kezdve kell
alkalmazni.



Bajna 2017, augusztus 2,

snalloan mikodo és gazdalkodo 5nalloan mikado koltségvetési szerv
koltségvetési szerv vezetdje vezetdje

Zaradék: a Hivatal {onalloan mitkods és gazdalkodo koltségvetési szerv) €s a Bajnai
Napkdozi Otthonos Ovoda (6ndlléan mitkodd koliségveresi szerv) kozotti munkamegosztas €s
felelosségvallalas rendjérol szolo megallapodast a képviselo-testiilet.......oooonnnr /2018 (1.29.)
szamu hatérozataval hagyta jova.



A BAJNAI KOZSEGI KONYVTAR
MUNKATERVE
2018.

Rajna Kozseg (nkormanyzata 2018. januéar 24 -1 iilésén megtargyalta a Bajnai Kozsegl
Konyvtar 2018. évi munkatervét €s ado 20481 BA sz hatarozataval egvhangulag
jovahagyta.



Az eldzd évekhez hasonloan, a Bajnai Kozségl Konyvtar kiemelt feladata 2018-ban is, hogy

figyelemmel kisérje az olvaséi, hasznaléi, latogatol igényeket. ezek véltozésait €s
folyamatosan biztositsa a mindségi konyvtari szolgaltatast.

KIEMELT FELADATAINK 2018. EVRE:

1. NKA 204105/03184
A telepiilési konyvtar szakmai eszkozfejlesztésére, korszeriisitésére
cimii palyazattal kapcsolatos feladatok

A Bajnai Konyvtar szamara 2018-ban meghatéarozo fontossagu szakmai feladat
az NKA 204105/03184 A telepiilési konyvtarak szakmai eszkozfejlesztéscre,
korszeriisitésére” cimil nyertes palyazat feladatainak megvalositasa.

Az eszkozfejlesztést és korszertisitést Kkovetden, a jelenlegi, hely- és eszkozhianybol adodo
nehézségek megoldodnanak, a miikodési és szolgaltatasi paraméterek szamottevoen €s

mindségileg javulnanak.

2. Felkésziilés a mindségbiztositasi rendszer bevezetésére

A Kulturalis torvény 55. § (1) k) szerint a nyilvanos konyvtar alapfeladata, hogy
szolgaltatdsait a konyvtari min&ségbiztositasi szempontjai figyelembe vételével

SZErvezze.

A 2018. évi feladatok ezzel kapcsolatosan a kovetkezik:

a.) hianyzo vagy modositando kotelezo dokumentumok elkészitése, modositasa

b.) olvasoi clégedettségi- €s igényfelmérések végrehajtasa
¢.) elemzések ¢s stratégiai terv kidolgozasa

3. Kozkonyvtari feladatok

o A Bajnai Kozségi Koényvtar munkdjanak céliranyos fejlesztese a jogszabalyl

eléirasok, valamint az olvasoi elégedettségi- €s igényfelmérések alapjan.

o Olvasasnépszerisito €s a digitalis miveltseg elsajatitasat, fejlesztéset, terjesztését
segit® hagyomanyos &s virtualis szolgaltatasok kialakitasa, szolgaltatasi rendbe

allitasa.



o A konyvtar szocialis funkciojat, feladatainak ellatasat segito, a megfeleld
kormanyzati, dnkormanyzati €s szakmai szervezetekkel valé egyiittmiikddésen
alapulé szolgaltatasok bevezetése.

o Az egyiittmikodés uj formainak kidolgozasa a hatranyos helyzetiiekkel
foglalkozo, Oket segitd intézményekkel, szervezetekkel.

o Meghatarozo és differencialt szerepvallalas és segitségnyujtds a kiilonbozo
korosztalyok élethosszig tarto tanuldsanak tamogatasaban.

e Csoportos tanulasra, proj ektmunkara alkalmas helyiségek. terek kialakitasa.

Egyiittmiikodés, partnerség

Tovabbra is kiemelt feladatunk a mér kialakitott partnerkapcsolatok intézményesitése,
Uj egyiittmitkodo partnerek felkutatasa, kapesolatok, partnerségek kialakitasa,
valamint tovabbi nemzetkozi és hazai palyazati lehetéségek feltardsa, s az azokon vald
részvétel.

2018-ban is kiemelt feladatunk a fenntarto Bajna Kozség Onkormanyzattal valo
egviittmiikddés, a kozos munka.

Részletes szakmai munkaterv

A Bajnai Kozségi Konyvtar Bajna kozség meghatarozo, kozszolgaltatast ellatd
kulturalis alapintézménye.

A Bajnai Kozségi Konyvtar mindenkit nyitott ajtokkal var: a lakossag széles korének,
&letkortdl- és tarsadalmi helyzettol fliggetlentl. idobeli €s térbeli korlatozas nélkiil,
egyenld esélyl hozzaférést biztosit gylijteményeihez €s szolgaltatasaihoz.

A konyvtar megorzi €8 hozzaférhetdvé teszi kulturdlis orokségiinket, minden
korosztaly és tarsadalmi csoport szamara biztositja a szellemi javakhoz, a kulturalis
orokséghez a nemzeti értckekhez valo szabad hozzaférést, vezeto szerepben lép fel a
digitalis miiveltség megszerzése ¢s az ¢lethosszig tartd tanulds teriiletén, Gsztonzi a
kreativitast, s kiilonos felelosséggel lep fel a gyerekek, a hatranyos helyzetlick és a
fogyatékkal €10k ¢érdekében.

Kultirakozvetitd intézményként kozosségi térként, kozosségépitd szerepben is
funkcional.

Kapcsolatokat €pit es tart fenn tarsszervezetekkel, hasonlo vagy kiegészito feladatokat
ollato intézményekkel., kiszélesitve és erositve ezzel a nyilvanossagnak kinalt
szolgaltatasait.

Folyamatosan torekszik arra, hogy felhasznaléi érdekében I¢pést tartson kornyezete
véltozasaival, gyorsan és hatékonyan tudjon reagalni a bajnaiak igényeire,
sziikségleteire, elvarasaira.



TERVEZETT ESZKOZ-BESZERZESEK:

Megnevezés Mennyiség Megjegyzés
[

forrds: GINOP 3.31-16-2016-

Laptop 3db 00001 Digitalis J6lét Program
Pontok fejlesztése

forrds: GINOP 3.31-16-2016-

Tablet 2db 00001 Digitalis Jolét Program
Pontok fejlesztése

forrs: GINOP 3.31-16-2016-

Okos telefon 2 db 00001 Digitalis J6lét Program
Pontok fejlesztése

forras: GINOP 3.31-16-2016-

Projektor 1 db 00001 Digitalis Jolét Program
Pontok fejlesztése

Multifunkcionalis eszkéz forrds: GINOP 3.31-16-2016-

(nyomtato, 1db 00001 Digitalis J6lét Program
fénymasold.fax) Pontok fejlesztése

forrds: GINOP 3.31-16-2016-

Beltéri Wifi ACCESS 1db 00001 Digitalis Jolét Program
Point Pontok fejlesztése

forras: GINOP 3.31-16-2016-

Kiiltéri Wifi ACCESS 1db 00001 Digitalis Jolét Program
Point Pontok fejlesztése

forras: GINOP 3.31-16-2016-

Router 1 db 00001 Digitalis Jolét Program

Pontok fejlesztése

=

TERVEZETT PROGRAMOK, RENDEZVENYEK:

Program neve Program Tervezett Tervezett
idépontja alkalmak szama résztvevik szima
Konyvtari ora 2018.01.01-
2018.06.01. ! 140 6
Konyvtari 6ra 2018.09.10-
2018.12.10. + 140 6
Konyvtari kézmiives | 2018.01.01-
foglalkozas 2018.06.01. 3 120 16
Kényvtari kézmiives | 2018.09.10-
foglalkozas 2018.12.10. 3 100 6
2018.09.01-
Olvasasnépszertisités | 2018.12.10. 1 50 16
2018.09.01-
Olvasotabor 2018.12.10. 1 20 16




KSZR rendezvények | 2018.01.01-
2018.06.01. 2 120 16
KSZR rendezvények | 2018.09.01-
2018.12.10. 2 150 f6
Orszagos Konyvtari | 2018.09.01-
Napok 2018.12.14) 4 300 o
Kulturalis 2018.01.01-
rendezvény 2018.06.01. 5 200 6
Kulturélis 2018.09.01-
rendezvény 2018.12.10. 5 200 16
2018.01.01-
Konyvtarmozi 2018.06.01. 2 20 18
2018.09.01-
Konyvtarmozi 2018.12.10. 2 20 £6
2018.01.01-
Ertéktari program 2018.06.01. 2 120 6
2018.09.01-
Ertéktéri program 2018.12.10. 2 160 16
TERVEZETT KIADVANYOK:
Kiadvany Kiltség
Eves eseménynaptar Fenntart6i finanszirozas
Telepiilést bemutato. népszeriisitd Fenntarto6i finanszirozas
Helytorténeti, értéktari Fenntartoi finanszirozas

TERVEZETT ALLOMANYKEZELESI FELADATOK:

Feladat tipusa Feladat idopontja
Alloménygyarapitas — KSZR altal 2018.01.01.-2018.12.01.
Alloményellenérzés 2018.06.01.-2018.12.31.
Selejtezés 2018.06.01.-2018.12.31.




A Bajnai Kozségi Konyvtar kiildetésnyilatkozata

A Bajnai K6zségi Konyvtar 6 célja, hogy az informacios és tudasalapu tarsadalom
alapintézménycként, a tanulds, az oktatas €s képzés, az élethosszig tartd tanulas
nélkiilozhetetlen héattérintézménye, informécios bazisa legyen.

A konyvtar minden nyilvanossagra kertil informaciot kozvetit, hagyomanyosan €s
virtualisan, tértol és idotol fuggetlentil.

Az elektronikus kommunikacios eszkdzok hasznélataval, terjesztésével széles teret
biztosit a kulturalis értékek megdrzésére, hozzaférésere.

Integralni

A Bajnai Kozségi Konyvtér épiilettdl, nyitvatartasi idotol fiiggetleniil, a hasznloi
érdekre tekintettel, az esélyegyenldség elve alapjan az olvaso, a hasznalo. a latogatod
rendelkezésére all.

A konyvtar tevékenységével elosegiti a demokracia és a kulturalis identitas
érvényesiilését, szolgaltatasaival tamogatja az allampolgéri jogok gyakorldsat.

A konyvtar kiemelt feladatként kezeli a fogyatékkal é18, illetve a hatranyos helyzeti
tarsadalmi csoportok bevonésat a kényvtarak mindennapi életébe, s ennek fo célja,
hogy a kultira és tdjékozodas eszkozeivel és lehetdségeivel javitsa e tarsadalmi
csoportok €letmindseget. versenyképességét, foglalkoztatasanak lehetdségeit, s
csikkentse a kiilonbozo tarsadalmi csoportok kozétti digitalis szakadékot.

A konyvtar a megfeleld infrastruktura szinten tartasaval és folyamatos fejlesztésével
biztositja a lakossag szaméra a lehetoseget a kulturalis értékek befogadasara,
tamogatja az élethosszig tart6 tanuldst, ezzel is hozzajarulva a kulturalis
esélyegyenloséghez.

Inspiralni

A Bajnai Kozségi Konyvtar kozkonyvtarként az informaciohoz vald integralt
hozzaférés biztositasaval, személyes és kozosségi élményeken keresztiil, széles kort,
differencialt eszkozok kindlata révén sajatos inspiraciot nydjt felhasznaldinak, hidat
teremt az egyes emberek ¢s a lehetdségek kozott.

Gylijteményével, szolgaltatasaival, tereivel, kezdeményezéseivel, rendezvényeivel ¢s
szervezeti kultirajaval kreativitasra. alkotasra, fejlodésre, egyiittmiikddésre 5sztonoz.

Segiti az informacios miiveltség megszerzését és terjedését: fejleszti az olvasasi
készséget és a szovegértést; tamogatja az élethosszig tartd tanulds megvalosulasat.

Szerepet vallal az olvasaskultira fejlesztésében, a konyvtérhasznalat hagyomanyos €s
virtualis népszerisitéseben.

Figyelmet fordit a régi s uj olvasokra, hasznalokra.

Segiti a k6zosségi szolgéltatasokat és a kozosségepitést.



A tanulas életkorté] fiiggetlen timogatasaval hozzajarul az életmindseg javitasahoz.
Kultirakozvetitd intézményként kozosségi teret biztosit —a sz0 hagyomanyos. €s
virtualis értelmében egyarant — az egyéni tanulashoz, fejlodéshez és fejlesztésehez
éppugy. mint a kozosségek ¢s tarsadalmi csoportok egyiittmikodéséhez,
egyiittgondolkodaséhoz — a tarsadalmi kohézié novelése érdekében.

A Bajnai Kozségi Konyvtar mindségpolitikai nyilatkozata

A konyvtar alapvetd célja és feladata, hogy hasznaloink elégedettek legyenek az
intézmény altal nytjtott szolgaltatasokkal, szolgaltato partnereink pedig a céltudatos,
az j kihivasok irant fogékony, feladatait magas szakmai szinvonalon ellato
szervezetet 1assak a konyvtarban.

Ezért meghatéroz6 fontossdgi szamunkra tevékenységiink minoségének tervezese,
egyenletes biztositasa, folyamatos javitasa, rendszeres fejlesztése.

Ennek érdekében a kovetkezdket teljesitjiik:

— Szolgaltat6 tevékenységiinket az érvényes jogszabalyok betartasaval, az elfogadott
szakmai normak érvényesitésével végezziik.

— A szolgaltatasainkkal szemben tamasztott hasznal6i igényeket, elvarasokat
rendszeresen mérjiik, eredményeit, tapasztalatait visszacsatoljuk tevékenységiinkbe,
figyelemmel a hasznaloi igényekre.

— A kényvtar szolgaltatoi szemléletének erositése érdekében tanulmanyozzuk a
konyvtari szakma uj kezdeményezéseit. ¢s azokat kell6 mérlegelés utan alkalmazzuk.

— A szolgaltatasok targyi és technikal felszereltségét a kor elvarasainak megfeleloen
fejlesztjiik.

2018-ban elégedettségi kérdbivvel mérjik a bajnai Kozségi Konyvtar szolgaltatasait
a felndit. és a 14 év alatti konyvtarlatogatok korében egyarant. A konyvtari
rendezvények lebonyolitdsa soran bevezetésre keriil az elégedettségi kérddiv
hasznalata.

Olyan kulturdlis programokat kinalunk €s fogadunk be, amellyel hozzdjarulhatunk a
kényvtaraink komyezetében élok kulturalis ellataséhoz.

Bajna, 2018. januar 30.

Erdésné Csik Katalin
Konyvtaros



