A BAJNAI KOZSEGI KONYVTAR GYUJTOKORI SZABALYZATA

Bajna Kézség Gnkorményzaténak Keépviselo-testiilete 2018 i {ilésén megtargyalta a bajnai
Kozsegi Kényvtar Gy(ijtékori Szabdlyzatat és sz hatarozataval elfogadta.

1. Alapvetés

A Gylijtékéri szabalyzat elvi alapjait a kényviar tevékenységére és feladatkdrére vonatkozo, a

Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban megfogalmazott alapvetések és térvényességi keretek
biztositjak.

1.1. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a bajnai Kdzségi Kényvtar gyiijteményalakitasi
alapelveit a jogszabalyok, valamint a kényvtar stratégiai célkitlizései és jGvSképe
fuggvenyeben, es biztositsa, hogy a kényviar gyljteményével eleget tudjon tenni kdzkdnyvtari
feladatainak magas szinvonal( ellatasi kdtelezettségének.

1.2. A aylilfteményfejlesztést, alloménygazdalkodést meghatirozé alapértékeink:

e Tudas

¢ Hozzéaférés

o Felhasznalo-kézpontisag

e MinGség

* Egyenifség

o Kreativitds, innovacio, fejlédés
e Egyiittmiikddés, partnerség



1.3. A gyl(ijtéksri szabalyzat klalakitisat, a kényvtar gyﬁjteménymenedzsmentjét
meghataroz6 jogszabélyok és egyéb hivatalos dokumentumok jegyzéke:

A gylijtokori szabalyzat kidolgozasa soran a konyviar figyelembe vette 3 nyilvanos
konyvtéri ellatasrol sz6l6 1997. évi XL torvény vonatkozé rendelkezéseit, és a
magyar kdnyvitdrossag etikai kédexét.

1.3.1. Jogszabdélyok:

* 1997. évi CXL. térvény a muzeslis intézmeényekrél, a nyilvanos kényvtari
ellatésrol és a kdzmiivelGdesrs

= 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyuttes rendelet a kdnyvtari allomany
ellenbrzésérsl (leltérozasardl) és az allomanybol t6rténé tériésrél szolé
szabalyzat kiadasarol

1.3.2. Eqyéb dokumentumok:

* A bajnai Kbzségi Kényvtar Szervezeti és Miikodesi Szabalyzata (2018)
®* A bajnai Kézségi Kényvtar Stratégiai Terve

2. GYUJTOKORI ES GYUJTEMENYMENEDZSMENT-ALAPELVEK:

2.1. A kdnyvtar tevékenysége és funkciol:

A bajnai Kbzségi Kényvtar nyilvanos kOzkdnyvtari funkciéjabol eredden a kvetkezs
feladatokat latja el:

o gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltérja, megdrzi, gondozza és
rendelkezésre bocsétja,

o gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igenyeknek megfelelGen alakitja, -
minden korosztély és képzetiségi szint igényeinek megfelelGen szerzi be az
altalanos tajékozédashoz, az ismeretek megszerzeséhez, a tanulmanyokhoz,
valamint a szellemi rekreacidhoz szilkséges hazai és kiilfoldi
dokumentumokat,

o kdzhasznt informacids szolgaltatast nytijt, az ehhez sziikséges
dokumentumokat béviti,

o helyismereti informacidkat és dokumentumokat gyijt

2.2. A gylijtés dokumentumtipusok, informaciéhordozék szerinti meghatirozésa
A dokumentumok tipusa szerint:

o konyvek és kdnyv jellegli dokumentumok:
o idGszaki kiadvanyok (hirlapok, folysiratok, szakfolydiratok,;
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o Bajna térténetéhez kapcsolddé dokumentumok:
o adatbazisok, elektronikus dokumentumok.

Az informacidhordozé szerint:

YV VY

nyomtatott (hagyomanyos) formaban:
elektronikus formaban;

szamitogépes informacichordozokon:

hang- és képrégzitéses informacidhordozékon

2.3. A bajnai Kdzségi Kényvtar feladatalval Osszefiiggd gy(jtés kore:

Fd gyiijtdkor:

Altalanos miivek

Filozéfia.

Pszicholégia

Vallas

Tarsadalomtudomanyok

Mivészet

Nyelv és irodalom Fdldrajz. Eletrajz. Torténelem

Kiemelt teriilet: helyismeret, helytoriénet, a Bajna és bajnai vonatkozast kiadvényok és

egyéb dokumentumok

Mellék gyiijtékdrok:

Természettudomanyok
Alkalmazott tudomanyok
Szorakozas

Sport

A koényvtar

o folyamatosan szerzi be a hazai kiadast dokumentumokat és idészaki
kKiadvanyokat;

o gyujt minden olyan torténeti értéki kiadvanyt, amelyet feladatai ellatasahoz
fontosnak tart;

o visszamendlegesen is gyjti a Bajnara vonatkoz6 torténeti, helytorténeti
dokumentumokat.



2.4. A beszerzési politikat, a kényvtar avijtokdrét befolyasolé altalénos szempontok:

>
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A bajnai Kozségi Kényvtar olvasétaboraban a legnagyobb arényt a didkok képviselik,
ebbdl adédéan a beszerzési politikaban az altalanos iskola korosztalyanak igényeit
is figyelembe kell venni.

Az olvasas népszeriisitése, fejlesztése és a jovs konyvtaridtogatéinak bevonssa
eérdekében kilbnds figyelmet kell forditani a gyermek es ifjisagi olvasmanyok
beszerzésére.

Az allomanygyarapitasi dontéseknél figyelembe kell venni a kényvtar széles,
kUlonb6z6 igényeket tamaszto felhasznalsi kérének kényvtarhasznalati szokasait,
konkrét beszerzési igényeit is. Kérdsives- es statisztikai elemzésekkel figyelemmel
kell kisérni az olvasoi igények valtozasait.

A konyvtar allomanyanak folyamatos elemzése és gyljtemény hasznaltsaganak

figyelemmel kisérése biztositja, hogy fennmaradjon allomany korszer(isége és
mindsége.

A fent meghatérozott szempontoknak meafeleléen ~ valogatva aviitjiik:

A kdnyvek kérében

VVV VY

a magyar szepirodalom klasszikus és kortars alkotasait

a vilagirodalom reprezentativ klasszikus és kortars alkotasait
a magyar gyermek- és ifjusagi klasszikus és kortars irodalmat
igény szerint valogatva az ismeretterjesztd irodalmat

altalanos, a szak és a szakmai tjckoztatas alapvet6 segédleteit: altalanos és
szakenciklopédigkat lexikonokat

idészaki kiadvényok tekintetében:

Az
>
>
>

a politikai és kdzéleti lapokat
az ismeretterjesztt lapokat
az altalanos szakfolyoiratokat
a gyermek- és ifjusagi lapokat



2.5. Az él}oménmyaragftés forrasal:

A KSZR vételbdl szarmazo gyarapitas magaba foglalja a hazai és kiilfsldi terjesztckisl
vasérolt dokumentumokat valamennyi dokumentumtipus szerint.

Ajandék: a téritésmentesen felajaniott dokumentumok kére. Ez lehet maganszemélyek,

intézmények, kényvtarak altal felajanlott dokumentum, hagyaték. Az ajandék esetében is
érvényesitjik a gy(ijtékort.

.- Meqdrzés, alloményapasztas:
3.1. A kdnyviar tartésan &rzi meg:

o afé gyljtékorbe tartozd egyedi leltarozast hazai és kiifoldi kiadasu
monografiakat, szakkonyveket, kezikbnyveket, lexikonokat:

o afbgyiijtékorbe tartozé hazai és kiilféldi idészaki kiadvanyokat, napilapokat:

o a mellékgyiijtékdrbe tartozo hazai és kiilidldi dokumentumokat egyedi
elbiralas alapjan;

o a konyvtar gyiijteményébél digitalizalt unikalis dokumentumok digitalis
példanyat.

o

3.2. A kényvtdr idSlegesen &zl meg:

* az eves adattarakat, név- és cimjegyzékeket, tajékoztatokat; -
o az egyedi elbiralas ala esd idészaki kiadvanyokat.

3.3. Az apasztas célia:

Megtisztitani az allomanyt az id6kozben sziikségtelenné vélt tobbes példanyoktdl és az
elavult irodalomtdl.

A feleslegessé valt vagy elhasznalodott tartés dokumentumok kivonasakor és a tervszerii
allomanyapasztaskor a 3/1975. (VIll. 17.) KM-PM szamt egylittes rendelet szerint jarel,
folos példanyait a konyvtari rendszer szamara felajanlja.



ZARO RENDELKEZESEK

* Az dllomany szabalyszerii gyarapitasaért a bajnai Kézségi Konyvtar vezetsie felelés.
* A Kényvtar f6gylijtokorének modositasat a kdnyvtari ellato rendszer modositasa
indokolhatja.

* A gy(ijtokori szabalyzatot 5 évenként felil kell vizsgalni és a sziikséges
modositasokat el kell végezni.

Bajna, 2018. januar 30.
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A BAJNAI KOZSEGI KONYVTAR KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

Bajna Kozség Onkonna'nyzaténak Keépvisel6-testiilete 2018. —j {ilésén megtargyalta a bajnai
Kozségi Konyvtar Konyvtarhasznalati szabdlyzatat ésa sz. hatarozataval elfogadta.

Beiratkozés:

A kényvtari dokumentumok kélcsénzése csak beiratkozott olvasok szamara lehetséges.

A beiratkozashoz és a regisziracichoz a szemeélyi igazolvanyt és a lakcimkartyat fel kell mutatni.
Onallé keresettel nem rendelkezé beiratkozok (személyi igazolvannyal rendelkezs tanulok)
esetében kezes nyilatkozata sziikseges.

Kulf6ldi allampolgar beiratkozésahoz Gtleveél vagy jogositvany szilkséges.

Beiratkozaskor alapvett személyes adatokat kériink olvasdinktdl, melyeket kapcsolattartashoz,
illetve tartozas esetén a végrehajtasi eljarashoz hasznalunk fel.

A konyvtar az olvasé adatait harmadik félnek nem szolgaltatja ki, s gondoskodik a személyes
adatok védelmérsl.

Kerjuk, hogy az olvaséjegyét mindig hozza magaval!

A tagsagi dij ingyenes, érvényessége egy naptari évre szdl.

Kolcsdnzés:

A kOnyvek — a kézikdnyviar és helyismereti anyag kivételével — kdlesdndzhetbk.

A kolcsOnzési id6 30 nap, amely két alkalommal (online, e-mailben, telefonon) — ha nincs a
dokumentumra el6jegyzés — meghosszabbithaté.

Az olvasdjegyre egy alkalommal hat kényv kélcsdnozhets.
Folydiratok a legfrissebb szam kivételével egy hétre kolcsdndzhetdk.
A késedelmes olvasé két felszdlitét kap, melyek utan késedelmi dij fizetendé. Ha az olvasé

tobbszori felszolitas ellenére sem teljesiti beiratkozaskor vallalt kotelezetiségét, a kdvetelést
birésagon keresztiil, fizetési meghagyas formajaban érvényesittetjiik.



A kélcsdnzési hataridén tal visszaszolgéltatott dokumentumokert késedelmi dijat kell fizetni.

Kényvtari rendszeriink a lejarat napjatol szamitott 10 nap tdrelmi id6 utan dokumentumonként és
naponként 8 Ft késedelmi dijat szamol.

Kényvtég_ri dokumentumok elvesztése és/vagy megrongalédsa esetén a 3/1975 (VIlL.17.) KM-PM.
Sz. egylttes rendelet 20-22 §-ai, és az azt kiegészits kozés irényelv (MK 1978/9.sz.)
rendelkezéseinek megfelelsen jar el a kényviar.

o elveszett vagy megrongalt dokumentum helyett egy masik, az elveszett vagy megrongalttal
azonos peéldanyt hozhat az olvasé.

 szakkonyvek, régi, ilietve nagyon keresett dokumentumok esetében a masolat érdemben
helyettesitheti az eredetit, a masolatot a Kdnyvtar az olvasé kOltségére elkészitteti.

s Sszeépirodalmi miivek esetében az elveszett, megrongalédott peldany aktudlis napi arat
kételes az olvasé megtériteni.

Nem kdlcséndzhet az olvasé, aki a konyvtarnak dokumentummal vagy pénzzel tartozik.

Kérjlk, hogy konyvtarhasznaloként vigyazzon a kdnyvtar berendezésére, magatartdsaval ne
Zavarja masok nyugalmat, az olvaséi térben mobiltelefont ne hasznéljon!

ittas allapoti személy nem j6het be a kényvtarbal

Kérjuk, vigyazzon a kényvtar gyljteményére is!

Rongalas vagy elvesztés esetén a kdnyviar a dokumentum gyljteményi értékének megtéritését
keri, illetve elfogadja a rongalt vagy elveszett dokumentum azonos kiadast masik példanyat is.

Azok a kbnyvtarhasznalok, akik nem tartjak be, illetve stlyosan megsértik a leirt szabéalyokat,
kizarjak magukat a kényvitar hasznaloi kdzil, nem vehetik igénybe a szolgaltatasokat.

Koényvtarkozi kdlesonzés:

r

Az eldbbihez hasonié modon, ugyanigy jogosult kOnyvtarkodzi kdlcsénzést kérni az orszag '
barmelyik kényvtérabdl, ha a kért mi a mi allomanyunkban nem talalhaté meg. IdSpont egyezietés
ebben az esetben is célszer(.

Az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer segitségével a kdnyvtarkdzi kblesdnzés viszqnylag
gyors. Dija: a postakéltség, valamint ha a kiilds kOnyvtar valamilyen specialis okbdl téritést kér.

Ha az idegen kdnyvtartol kapott kényv elvész vagy megrongalédik, annak téritési dijat — amelyet a
kolcsbnadé intézmény llapit meg — a kényvtarhasznalonak kell megfizetnie.
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A kényvtarkézi kdlesénzés igénybe vételekor is kérjik, Ggyeljen a kélcsonzési hataridsre! A
rendszer akkor miikédik, ha kézésen betartjuk a szabalyokat!

Internet hasznalat:

A szamitégépeket a kényvtar beiratkozott olvaséi hasznalhatjak nyitvatartasi idében.

A kényvtarban elhelyezett szamitogépek elsddlegesen informacidszerzésre hasznalhaték.

Az Internet hozzaférésen tal lehetbség van a szamitogépeken telepitett programok hasznalatara is
(szbvegszerkeszid, tablazatkezels).

Az igényelt szolgaltatason kiviil a gepet mas célokra (sajat program telepitése, allomanyok
felmasolasa, beallitdsok médositasa stb.) hasznaini nem megengedett!

Az internet hasznalatkor elbirja, hogy a rendszer és aszialbedllitadsokat (hattérkeép, képernydvéds

stb.) ne valtoztassak meg, a meghajtok és mappak megosztasait, a nyomtatébesllitasokat ne
madositsak, ne allitsanak be jelszavas védelmet,

Ha a kdnyvtaros vagy a rendszergazda észreveszi a gép barmilyen meg nem engedett
felhasznalasat, megtilthatja a hasznalénak a Szamitoégép tovabbi hasznalatat, figgetlendl attdl,
hogy a kért szolgaltatas ideje lejart vagy sem.

A szamitégép hasznalat soran a szamitogépben keletkezett fizikai karokat, sérliléseket a hasznald
koteles megtériteni.

A felhasznalé az Internetr! nem tolthet le és fel &llam,- nemzet - faj,- vallas és jogellenes,
valamint pornograf tartalma oldalakat.

A Internet hasznalata soran tilos:

« masok személyiségi jogainak megsértése

 masokra nézve sérts, masok vallssi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét
sértd, masokat zaklatd tevekenység végzese, ilyenek kozzététele

« szerzi jogok megsértése
 szoftverek illegélis terjesztése
« tiltott haszonszerzésre, biincselekményre iranyulé tevékenységek végzése

« a haldzat er6forrasaihoz, a halézaton elérhetd adatokhoz t6rténé illetékielen hozzaféres,
azok illetéktelen hasznalata, modositasa megrongalasa, megsemmisitésére iranyulé
tevékenység

» ahalozat és a gépek biztonsagos miikddését zavars vagy veszélyeztets
informaciok, programok (virus) terjesztése



NAVA pont:
A NAVA - teljes nevén Nemzeti Audiovizudlis Archivum — a magyar nemzeti m{isorszolgaltatéi
kotelespéldany archivum, amely az orszagos foldfelszini terjesztésii televiziok és radiok magyar

gyartasu vagy magyar vonatkozasti miisorait gydijti, tarolja, feldolgozza, és az igy létrejove
adatbazisban keresési és megtekintési lehetéséget biztosit.

A NAVA ezen kiviil befogad helyi misorszolgaltatsi vagy barmilyen egyéb audiovizualis tartalmu
archivumokat feldolgozasi vagy tarolasi célbél, ezzel is segitve az audiovizuglis tartalmak, mint a
kulturalis 6rokség részeinek megoirzését.

A NAVA olyan az elekironikus miisorok szamara, mint az Orszagos Szechényi Kbnyvtar a
nyomtatott kiadvanyok vagy a Magyar Nemzeti Filmarchivum a magyar filmek szamara. Az
archivum 2006. januar 1-én kezdte meg munkajat.

A NAVA katalogusa az interneten barki Szamara szabadon hozzaférhetd, azonban az archivalt
misorok egy részének megtekintésére csak az ligynevezett NAVA-pontokban van lehetdség.

A NAVA kiildnlegessége, hogy gyljtemeényéhez online hozzaférést biztosit a torvény szabta
kereteken belll — archivumanak adatbazisa szabadon kereshet6, a benne taldlhaté miisorok teljes
terjedelmikben pedig az tgynevezett NAVA-pontokon (amelyek konyvtarakban, iskoldkban stb.
elérhetd terminalokat jelent) tekinthet6k meg.

A NAVA szolgaltatasainak igénybevétele ingyenes.

KOZSEGI KONYVTAR BAJNA adatai:

A kényviar neve: Kézségi Konyvtar Bajna

A kényvtar cime: 2525 Bajna, H6sdk tere 2-4.
A kényvtar telefonszama: 06-30-558-5054

A konyvtar email cime: konyvtar@bajna.hu

A konyvtarvezetd neve: Erdésné Csik Katalin

Nvyitva tartas:
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Partnereink:
Lanthereink:

Tatabanya Megyei Jogu Varos Jozsef Attila Megyei és Varosi Kényvtar

Komérom-Esztergom Megye Kistelepiiléseinek Kényvtari Ellatasa

Bajna Kézség Onkormanyzata

Bajna, 2018. januar 30.
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