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A koltségvetési szervek belso Lontrollrendszererdl és belsd ellendrzesérdl 52010
370/2011, (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 31. § -anak meglelelden a
belsd cllenérzési vezetd a dsszeallitotta az éves ellendrzési tervét. amelyet a Bkr. 32. §
(4) bekezdése alapjan a képvisel0 testulet december 31-ig hagy jova.

Az ellendrzési tery hatalya Kiterjed:

Bajna Kozség Onkormanyzata.

Epol Kizség Onkormdnyzata.

Bajnai Kézos Onkormanyzati Hivatal,
Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda.

Epoli Tindérkert Napkozi Otthonos Ovoda.

1. Az éves ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések,
egyéb dokumentumok felsorolasa

A tervezés elokészitése soran elkészilt a kockazatfelmérés segédtibla, majd a
Kockazat elemzés (2. szamu melléklet). Ezek utan kerdlt kijeldlésre a 2019. evi
ellendrzési feladat.
A tervezéshez szilkséges alapot a jogszabalyokban megfogalmazott elvarasok és
eléirasok aduak, igy

= Bkr. 31. §-a az ellendrzes: terv készitéserdl,

— a7 allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. torveny elirasai (Aht.),

—  az allamhaztartdss  végrehajtasardl  sz010 3682011, (XIT.31.)
Kormanyrendeletben (Avr.) leirtak.,

A belsé ellendizés megfelelé hatasfoku alkalmazasa érdekében az éves terv
elkészitése soran figyelembe vételre keriiltek:
- az Onkormanyzat stratégiai terve,
.z ellendrzési tervet megalapozo kockazatelemzés eredmeénye, ami a kockazat
felmérés alapjan készilt el,
- aBelsé Ellenérzési Kézikonyv tervezésre vonatkozo iranyelvei.

2. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és  kockazatelemzés
eredményének osszefoglalo bemutatasa

Az ellendrzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. §-a alapjan a belsd ellendrzesi
veretd kockazatclemzeésre alapoz. figyelembe veve az Onkormanyzat stratégiai
terveben leirt iranymutatasokat.

A terv Osszeallitasanak fébb szempontjai a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben kertiltek
meghatdrozasra.

A kockazatelemzés készitéséndl alkalmazott modszer:

A kockéazatfelmérésre segédtabla segitsegevel keriilt sor. melyben a kockéazati szint
keriil meghatarozasra. A Lockazati szint mindsitése a Belso Ellenorzési Kézikdnyv
szerint lehet:
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. Mindsités ]
1 Szint | Ertelmezes Q Erték ‘l
Alacsony (A) } Nines hatassal a szervezetre. nem ; 69- i
l jgenvel a téma ellenGrzesre | \
| kijeldlest
Kozepes (K) [ Hztdsa a szervezetre Kisebh 70-130 \
|

mértéki. de még nem igényei a
| téma cilendrzésre kjeldlesre
F\/Iagas (M) Valamilyen formaban 121-200

veszelyezien a szervezetet.

} ellendrizni szithséges a temat
‘ Nagyon magas (NM} Varhatdan nagy a hatds. 201-30%8

meghitsitja a célok eleréset.
mindenkepp ellendrzési feladat a
|

; ema \ ]

Egy-egy cllendrzési feladat (tcma) szintjének meghatarozasat kovetden
- a“pagyon magas” szintbe es6 feladatot ki kell jelolni az éves ellendrzesi tervbe,
- a “magas” szintbe es feladat az ellendrzesi tervbe keriil ellatando feladatkent.
Ha az éves human kapaciids nem teszi lehetove valamennyi ide sorolt feladatok
ellatisat. kivalasztasra keriil ( a legmagasabb pontszamu feladatok keriilnek az
ellendrzési tervbe).

I1a a mindsités Lalacsony” vagy .kozepes™ (pontszdm 130 ala esik), akkor a feladatot
(iémat) tiréshatar alattinak tekintjiik, ami nem igényli. hogy az éves ellendrzési tervbe
keriiljon kijeldlésre.

Figyelembe véve a 2019. évi koltségvetés varhato alakulasat, 1 feladat (legmagasabb
pontszamu feladat) keriilt be a 2019. évi ellendrzési munkatervbe:
- Ttkezés téritési dij beszedése.

3. A bizonyossagot adé tevékenységhez rendelkezésre 4llo és a sziikséges
ellendri kapacitas tervezésc

A belsé ellendrzest feladatokat 1 16 tafja el Eves szinten szamitott 1étszam 0,1 fonek
felel meg. A belsé ellendr kiilso szolgaltato (vallalkozo).
A belsé ellenérzési feladatok munkaidé sziikségletét az 1, sz. melléklet bemutatja.

Osszes tervezett munkaidg sziikséglet

Wizsgélatok (1. sz. meliéklet/ I.) 4.0 munkanap |
Egyéb feladatok (1. sz. melleklet/ IIT) 4.0 munkanap |
Egvutt 8, munkanap
Soron kivilli  ellendrzesre  tervezett 1.0 munkanap
kapacitas (1. sz. melleklet/ H.) |
Keépzésre tervezett kapacitas }‘ =

@sszesen: 9,0 munkanap |




A belsé ellendr — vele kotdtt szerzbdes érteimeben — a tovabbképzést sajat kiltsége
és ideje terhére végzi el.

Soron kiviili ellendrzéste tervezett kapacitas a vizsgilatokra forditott 1d6 20%-a, azaz
1.0 nap (4 nap x 20 % kerekitve).

A belsé ellenérrel kotott megallapodas tandcsadéi tevékenysegre nem terjed Ki,
emiatt ennek idésziikséglete sem meri} fel.

4. A tervezett ellenorzések

A terv szerint egy ellenérzésre keriil sor 2019 évben. Az egy ellendrzcs
szabalyszeriiségi ellendrzés 4 nappal.

A vizsgalatokon tulmenéen az év soran barmilven idépontban tovabbi vizsgalat
elrendelhetd, vagy a kirizou feladat modosithato Keépviselo-testileti dontése alapjan.

5. Egvéb tevékenységgel kapesolatos ellenéri feladatok

Egyéb feladatként kertilt tervezesre:
- A 2018, évi belst ellendrzési jelentés elkeszitese.
_ A 2020, évi belsé ellendrzési munkaterv elkészitese.

6. Soron kiviili ellenorzések

Soron kiviili az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhatd meg elore.
de a tervben kapacitas tervezésére keriil sor. A soron kiviili ellenérzés szilkségessege
nem vart eseménycktdl adodik.

A soron kiviili ellendrzések elvegzésére a rendetkezesre allo éves ellendrzesi erdforras
20%-a fordithato. ami 1.0 ellendrzési napot jelent (1. sz. melléklet 11, pontjaban).

7. Tandcsado tevékenysegek

A Bkr. 2. § b pontja alapjan a belsd cllendrzés fiiggetlen, targyilagos. bizonyossagot
ado és tanacsadol tevekenyseg.

A belsd ellensr a vele kotdtt, jelenleg €lo szerzodés  értelmében  tanacsadol
tevékenységet nem lat el.

8. Képzések

A belsé ellendr képzeésére idoszitkséglet nem kertlt meghatdrozasra. A vele kotot
szerzodés ertelmében a tovabbkeépzésérol sajat koltségén maga kdteles gondoskodni.

9. Eves ellendrzési terv mellékletei

1. sz. melléklet: Tervezett ellendrzések

2. sz. melleklet Kockazatelemzes és eredményének bemutatasa
segedtabla a kockazatelemzéshez:  Kockazat — felmeres
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Rajna-Epdl Kozos Onkormanyzati Hivatal

2. sz. melléklet
Kockazatelemzés és eredményvének bemutatisa

A. A vizsgalati témak kivalasztisa

A kockazatelemzést megeldzte a kockazat felméres. amelyre segédiabla keszilt.

Kivalasztas: segédiablaban feltintetett . Nagyon magas” és ..Magas” besoroldst kapott temak
(vizsgalat targya) a kockazati érték (pontszamok) alapjan a kovetkezo:

rSorsz. Yizsgalat targya Szervezet ‘ Kockazati A segéd Mindgsitesi
értek” tablazatban szint

l ‘ szerepeltetés | (M=magas)

; \ | sorszama

[> 1. Etkezes téritési dijak Onkopnﬁnyzatok, ‘ 150 i 44 M
beszedése Ovodak A

Fz. Gazdalkodasi és | Onkormanyzatok. \ 142 22 M

1 ellenérzési jogkorok | KOH. Ovodék

i 3 | Szamviteli feladatok, | Onkormdanyzatok. 136 26. M

, a fokényvi | KOH. Ovodak

1 kimyvelés. az ‘ |
analitikus ‘

\ nvilvantartasok és al |

‘ bizonylatok  adatai |

| \kbzétti egvezieteés. ‘

] dokumentaltsag | \‘

\ 1. Kdltségvetési Onkormanyzatok. | 133 16 M

L | beszamolo 2018, év | KOH. Ovodik |

*Segédtibla 8. oszlopaban. mint kockazati értek (az 1-7 oszlopok értékei és sulyozasi

erték szorzata)

Kockazat-felmerés alapjan (segedtabla &,
oszlop) a mindsitési szint;

Szint: Erték
Alacsony (A) 69-
Kazepes (K) 70-130
Magas (M) 131-200
Nagyon magas {NM) 201-303

B. Kockazat elemzés

Az A. pontban bemutatott tablazat alapjan a vizsgalati témakhoz felmeriild kockazatok:
1. Etkezés téritési dijak beszedése
Szervezet:  Bajna Kozség Onkormanyzata,
Epol Kozség Onkormanyzata.
Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda,

Epéli Tiindérkert Napkdzi Otthonos Ovoda.

1



Kockazatok: analitikus nyilvantartas pontos vezelese, bevételi forras. szakirodalom
hianya. dolgozoi leterheltseg.
7. Gazdalkodasi és ellendrzési jogkordk
Szervezet:  Bajna Kozseg Onkormanyzata,
Epol Kizség Onkormanyzata.
Bajnal K6z0s Onkormanyzati Hivartal.
Bajnai Napkozi Otthoros Ovoda.
Epali Timdeérkert Napkozi Otthonos Ovoda.
Kockazatok: Magyar Allamkincstar megaltapitasat, Avr-ben eléirt feladat. pénziigyl
fegyelem resze.

3. Szamviteli feladatok, a fokonyvi kinyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a
bizonylatok adatai kozotti egveztetés, dokumentaltsag_

Szervezet:  Bajna Kozség Onkormanyzata.
Epol Kozseg Onkormanyzata,
RBajnai Kozos Onkormanyzati Hivatal.
Bajnai Napkdzi Otthonos Ovoda.
Tiindérkert Epdli Napkdzi Otthonos Ovoda.

Kockazatok: Magyar Allamkincstar megallapitasal, Ahsz-ben eloirt feladat, pénzigyi
fegyelem resze.

4. Koltségvetési beszmolo 2018. év_
Szervezet:  Bajna Kozség Onkormanyzata.
Epol Kozseg Onkormanyzata.
Bajnai Kozos Onkormdnyzali Hivatal.
Rainai Napkizi Otthonos Ovoda,
Epol Tinderkert Napkozi Otonos Ovoda.

Kockazatok: Magyar Allamkincstar megallapitisai. Ahsz-ben eldirt feladat, pénzigyl

fegyelem resze.

C. Kockazatelemzés eredménve, osszefo 1alé bemutatasa

Az A. pontban felsorolt feladatok kockazatai a B. pontban Keriiltek bemutatasra. Bemutatasra
keriiltek (B. pontban) azon szervezetek, melyre az ellendrzeés vonatkozik.

A kockéazatelemzeés alapjan a mindsiési szint 4 esetben volt .magas’.

A legmagasabb kockazati ertcket clért téma (1 db) keriil be a 2019, evi ellenérzési tervbe,
figyelembe veve az onkormanyzatok (k0zos hivatal) 2019. évre varhato koltségvetesi
lehetdségeit, a belsd ellendrzesre forditando kiadasait.

Vizsgalatra kijelolt téma 2019. évre:
. Etkezés téritési dij beszedesc.

Az ellendrzési feladanal kapesolaios covabbi részleteket az 1. sz. melleklet tartalmazza.



Chason .

QUSSR
Bajna-Epdl Kozos Onkormanyzati Hivatal
Kockazat-felmérés
2019. ¢v
{. lranyitas) kornyezet {0-5)
2. Pénziigyi hatas (1-5)
3. Stratégiai haias (1-5)
4. TFunkcionalis stabilitas (0-3)
5. Ellenorzés gvakorisaga (0-5)
6. Osszetettség (1-3)
Kdtelezé ellendrzés (0- 0.5- 1}
Kockdzati érek (1-7 oszlopok értékei ¢s a sulyozasi ertek szorzata)
Sorrend felallitas
Sorsz e ;
Vizsgalat targya 1. 2 3. 4. 5.
Sulyozasi értek & 10 6 6 8
Vizsgalati témak
A feladatellatis. A szervezet és mikddese
1. |(alapitéi okirat, SzMSz. tigyrend stb. 2 3 2 2 3
feliilvizsgalata)
2. |Feladatalapl timogatasok 1 2 3 3 3
3 K'c}.telf:zéen' kGzzéteendd adatok s 4 5 5 3
nyilvanossagra hozatala
4 |A munkakori leirasa 2 3 2 2 2
5. |Szabalyozottsag aktualizalasa 3 2 3 2 3
6. |Kataszteri nyilvéntartas 1 2 2 3 3
Kozpénzek felhasznalasaval. azok
7. latiathatésagaval, nyilvanossagéval 3 3 5 2 2
kapesolatos ellendrzesek
g A kolysegvetcm tervezése, zarszamadas 4 | 3 5 7
vizsgalata
0 iratkezelési rendszerének az ellendrzese 3 2 2 3
10. |Pénzligyi egyensuly 2 3 3 3
Onkormanyzati rendeletek. déntések
ju il . . 4 2 2 3 2
maradéktalan betartasa
12. | Céljelleggel nyuytott tamogatasok 2 3 3 3 2
A koltségvetés végrehajtasa, a
13, |koltségvetési eldiranyzatok modositasa, | g g 4 3
nyilvantartasa.
14. | Felujitasi. beruhazasi kiadasok alakulasa 3 8 i 2 3
15. |A kdzbeszerzeés rendje 2 3 3 3 3
16. {Koltségverdsi beszamolé 2018, ev 4 4 3 2 3
17, |4 sajat bevételck beszedésének alakulasa. 2 1 bl 3 3
kintlévoségek. hatraiekok




segedtabla a kockazatelemzéshez

L

500

4 0 106
3 0 97
3 0 113
4 0 08
4 0 110
g 0 91
3 0 95
4 0 100
5 0 111
3 0 113
3 0 107
2 0 104
3 0 103
3 0 105
3 0 115
3 0 132
3 0 a7




12 Kozbe{szerzesa torveny eldirasainak 5 3 4 3 1
hetartasa

19. |Palvazati lehetdségek kihasznaldsa 3 3 3 3 3

0. I\apgtt ta;.uogatasok felhasznalasa. 1 2 2 3 3
elszamolasa
Az Ahsz-ben elva

38 A _ hs ene art anahtﬂ\u? 3 5 3 3 3
nvilvantartasi rendszer vezetese

57 iGazdalkoaasi és ellenoraesi togkordk 4 3 il 2 4

23, |Bizonylatirend. fegyelem 4 3 3 3 2

24, |Informacids rendszer vizsgalata | 3 3 2 2
Europai unios palvazati forrasok igenylese.

25, |a megvalosuld fejlesztési feladaiok 2 2 3 3 2
teljesiztése, felhasznalasa
Szamviteli feladatok, a f6kdnyvi
kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok ¢s

26. , . . 3 4 4 3 3
a bizonylatok adatal kozdth egyezteics,
dokumentéltsag

27, |Vagvongazdalkodés vizsgalata. 3 4 2 3 3
Tamogatasok, mikédésre atadott 5 ;

I8 A are o —_ 1 2 5 3 3
pénzeszkdzok felhasznalasanak vizsgalata

9 Hely? ad()zt?té\rsiItevék?ny?ég 1 » 3 3 5
szabilyszerisegi ellenorzese

nan erdforras biztositasa, a letszamm

30, 1?111’1.:1{1 el grrab b’u ositasa. a létszammal 4 7 3 3 2
16rént gazdatkodas

E 0 Ellenérzes a koztulajdonban allo gazdasagl 3 3 > 2 3

) tarsasagnal (Abt 70, §)

37, Tranyitd szerv alial nyjrott koltsegvetési 1 2 g Y b)
tamogatas felhaszn.val kapesolatosan (Aht. 70

.. |Kolisegvetest szerv hasznalataba. R 5 5 .

33, |vagyonkezelésbe adot nemzeti vagyonnal valo 3 . = < &
oazdalkodas (Aht 70 §)

34 |Mikddesi Loltsegek felhaszndlasanak 3 2 2 3 3
folvamatos ellendrzése

g K§7beszerzési torvény szabalyozasat hogyan 4 3 3 2 5

T tartottdk be.

26, | Leltarozasi. selejtezési tevékenység 3 4 2 3 3

37 Ko'tel,ezcttsfegvallalasok analitikus 5 P 3 2 3
pyilvantartasa

38 | Targyl eszkozok. keészletek nyilvantartasi ) 5 ) 3 o)
rendszere

39 | A 2018, évi gazdalkodas vizsgalata 1 3 3 Z 3

40. !Intézmenyi gazdalkodas atfogo ertékelese 4 2 3 2

41, Allami taimogatasokkal valo clszamoias 3 2 3 2 3

42. | A nagy beruhazasok (100 millio forint felett) 2 2 3 3 2

43, |Evkozi jelentési kotelezetisegek teljesticse 2 4 K 3 3

44, | Ftkezés téritési dijak beszedese 4 4 4 3 3




\- 2 o‘ 108\
| 4 0 126
2 0 112
3 0 113
4 0 142
3 0 123
3 03
3 0 105
2 0 136
2 0 (23
2 0 94
2 0 102
) 0 110
4 0 114
2 0 86
3 0 111
3 0 107
1 0 111
3 0 127
4 q] 142
2 0 98
3 0 98
3 0 117
2 0 104
8 0 97
2 0 116
4 0 150




45.

Nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasa

0

16.

Pénziigyi-gazdasagi ellendrzések altal feltart
hianyossdgok megsziinteitse. felszdmolasa
érdekében megtett intézkedeések végrehajtasa

LS ]

2

47,

Kiilsd ellendrzések (Asz sth.) megallapitasail
koveld intézkedeések ecredményességének
vizsgalata

b

tod

1.2

12

48.

Belsd kontroll rendszer kialakitasa.
szabalyozoutsaga és mikodése

()

td

49,

Belsd kontroll rendszer szabalyozottsaga

[

1J

Kackazat-felmérés alapjan {8. oszlop;
a mindsitesi szint:

Szint:

Alacsony (A)

Kozenes (K)

Magas (M)

Nagyon magas (NM)

A "Nagyon magas” és a "Magas" mindsitési szinta 2. mellékletbe keriil {(kockazatelemzeés és erec

Ertek
69-
70-130
131-200
201-305




0 0] 0
3 0\ 123
2 0 98
3 0 123
3 0 105

iményének a_ bemutatasa)




