BAINAI NAPKOZI OTTHONOS OVODA - SZMSZ

A szocialis étkeztetés igénylése a Bajnai Napkozi Otthonos Ovodaban torténik. A téritési dijak
mértékét és a kiszallitas dijat a telepiilés szocidlis rendelete hatarozza meg a vonatkozo
jogszabalyok alapjan.

Az igénybevétel a helyi lehetoségek figyelembevételével, elvitellel, vagy hazhozszallitassal
torténik. Igény esetén nyitva allo egyéb helyiség tjan helyben is elfogyaszthaté az étel. A nyitva
4116 egvéb helyiség cime: 2525 Bajna Hosok tere 4. Kozosségi Haz.

Specialis diéta igény esetén biztositott.

A szocialis étkeztetéshez osztott munkaidében biztositunk szakmai létszamot.1 f6 szocialis segité
munkatars, aki napi 2 érdban latja el az étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat.

Az étkezési szolgaltatds igénybevételét irasban, vagy sz6ban kell kérni a Bajnai Napkozi
Otthonos Ovoda élelmezésvezetdjétol.

A kérelmet az intézményvezetd atruhazott hatiskorben birilja el, a mindenkor érvényes
torvényi eléirasok betartasaval, majd a szolgaltatdst igénybevevovel ellatasi megallapodast kot,
amely a szolgdltatasnyajtis megkezdésének feltétele.

A szolgéltatast igénybevevonek a megallapitott téritési dijat kell fizetni. A megallapitott téritési dijbol
a szocialis helyzettdl fiiggben kedvezmeény adhato.

A téritési dijat havonta utolag kell a Bajnai Napkdzi Otthonos Ovoda élelmezés vezetdjének
pénztaraba befizetni, vagy az ¢tel kiszallitasat végzo szocidlis segitd részére kifizetni, aki koteles ezt a
Duna Takarék Bajnai fiokjaba befizetni, a rakovetkezd honap 10. napjaig.

A jogosultsig megallapitasa esetén az étkeztetést az Onkorményzat sajat fozékonyhdja Gtjan
biztositja.
A kiszolgalt étel tovabbi felhaszndlasa, tarolasa az igénybeveve felelossege.

V. Kapcsolattartas a szolgaltato és az igénybe vevo kozott

A kapcsolattartas szemelyesen, telefonon vagy irasban torténhet. Az igényjelzéstol kezdve a
szolgaltaté eldsegiti, hogy a kérelmezo problémamentesen vehesse igénybe az ellatast.

A kapesolattartasban kozremiikodik a Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgalat, valamint az étel
kiszallitasaban kozremitkddd szocidlis segito.

A személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatasban részesiilo részére az ellatottjogi képviseld nyujt
segitséget jogai gyakorlasaban.

A szocidlis szolgaltatasok biztositdsa soran az egyenld banasmod kovetelmenyét meg kell tartani. Az
ellatast igénybevevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a maganéletével kapcsolatos
titokvédelem.
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A szolgaltatast igényvevd panasszal élhet, melyet a Bajnai Napkozi Otthonos Ovodéban személyesen

bejelenthet vagy irasban panaszt nyujthat be. llyen esetben az intézmény kivizsgalja az ugyet,
melynek eredményérdl 15 napon beliil értesiti az ellatottal.

A szocialis étkeztetésben foglalkoztatottak esetében az Sztv. 97/L. § (1) bekezdéseben

meghatarozottak szerint biztositjuk, hogy megkapjik a munkavégzéshez kapesolodé megbecsiilést,
tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkéjukat elismerjék.

Bajna, 2020.02.10.

Florianné Kovacs Livia
ovoda vezeto

IV.szama melléklet

Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
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Tajékoztatas kép- és videofelvételekkel kapesolatos adatkezelésrdl

Tajékoztatjuk, hogy a rendezvényen kép- ¢és videofelvételek késziilnek, amelyeken
felismerhet6k, beazonosithatok lehetnek a felvételen szerepld személyek, s amelyeket az

alabbi médiafeliileteken terveziink nyilvanossagra hozni:

www.bajna.hu

A rendezvény teriiletére torténd belépéssel (rautalo magatartds) jelen tajékoztatast tudomasul
véve hozzajarul, hogy kép- illetve videofelvétel kesziilhet Onrél, amelyet nyilvanossagra

hozhat a felsorolt médiafeliileteken a rendezvény szervezoje.

Az adatkezeléssel, valamint az ahhoz fiiz6dd jogaival kapcsolatban barmikor kérhet
tajékoztatdst alabbi elérhetdségeinken, tovabba kérheti, hogy azokat a felvételeket, amelyeken
felismerhetd vagy beazonosithaté ne hozzuk nyilvanossagra, illetve kérheti a megjelentetett

felvetelek fenti médiafeliiletekrdl torténd eltavolitasat, torléset.

Adatkezeld neve: | Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda Fléridnné Kovacs Livia
Postai cime: 2525 Bajna Ovoda utca 16.

Email cime: bajnaiovoda@invitel.hu

Telefonszama: 06-33-447-137

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén tovabbi jogorvoslati
lehetéségért a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatosaghoz (NAIH) fordulhat,

alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: | Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Telefonszam: | +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

e



BAINAI NAPKOZI OTTHONOS OVODA SZMSZ
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A személyes adatok kezelésével Gsszefiiggd tevékenységeinket az uj Eurdpai Unios daltaldnos adatvédelmi
rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kiitelezGen eldirt és alkalmazando szabalyok
tekintetében feliilvizsgaltuk és elkitelezettek vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a hazai hatdlyos

jogszabdlyokban meghatirozott kiivetelményeknek megfelelien végezziik.

Az Adatkezel megnevezése: | Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda
Elérhetoségeink:

Postai cimiink: 2525 Bajna Ovoda uica 16.
Email cimiink: bajnaiovoda@invitel.hu
Telefonszamunk: +36 33/447 137

Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Szegedi Agota

Elérhetdsége (email cime): drszegedi.agota@hanganov.hu
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BEVEZETO, AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

Elkételezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink es szerzbdeses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios dnrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezesi
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel dsszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatéarozott eléirasoknak, kiillondsen pedig az alabbiaknak:

o az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a termeszetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet),
vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

o 2011 évi CXIL térvény (Inforv.) az informdcics onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elSirasokrol részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk veégzett adatkezelések dnkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az onkéntes hozzajarulason alapulo adatkezelés esctében személyes adatai kezeléséhez adott hozzajarulasat
barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzdjarulasan alapuld, illetve a jogszabdlyban meghatarozott, kotelezo adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios énrendelkezéshez fiiz6dé jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
aldbbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA

A személyes adatok kezelésének jogszertiseget ¢s biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében

kezeliink;

o kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréschez feltétlentil
szitkségesek:

o aszemélyes adatokat kizarélag addig kezeljitk, ameddig azok kezeléset torvény eldirja, illetve lehetéve
teszi;

e a személyes adatokat torljiik, amennyiben tovibbi kezelésiikhdz az érintett hozzajaruldsa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés el6zetesen meghatarozott idStartama letelik);

e a személyes adatok kezeleséhez (tarolaséhoz, feldolgozasahoz, tovabbitasdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszerli, az ismert kockazatokkal arinyos
informatikai biztonsagi megolddsok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek dltal biztositva a kezelt adatok
illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni védelmét:

e a7 informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz &s a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjik, a jogosultsigok kiosztasanak alapelve, hogy kizarolag a
munkavégzésiikhoz szikséges adatokat ismerhetik meg;

o a7 iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezzik;
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e a személyes adatok kezelését végzé, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatirsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informéciokra vonatkozodan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek:

* a szemelyes adatok kezelésében, feldolgozasaban. illetve azok tovabbitisban érintett szerzédéses
partnereink esct¢ben gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsdgos tovabbitisira és bizalmas
kezelésére  vonatkozo  szerzédéses  garancidlis  feltételek  megkotétt  megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

AZ ON JOGAI

Barmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban frasban (emailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténé
megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —,
akkor azonositanunk kell abbol a ¢élbél, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik azt. Amennyiben
szemglyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag altalanos tajékoztatast adhatunk az
adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk. hogy kérdését vagy igényét lehetéleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja. hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget tesziink
(ellenkezd esetben pedig tajekoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii, kérjiik,
hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetoségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

KIK ISMERHETIK MEG AZ ADATOKAT?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
cléirasok alapjan kijeldlt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése sordan bizonyos informaciokat — példaul az adott ligy intézesehez sziikseges
adatokat — kdtelesek vagyunk tovabbitani.

AZ ADATOK TOVABBITASA

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkez6k szdmara nem adjuk at, harmadik félnek
kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez clézetesen hozzajarulasat adta. Kivételt képeznek ez alél a
torvényben vagy helyi énkormanyzati rendeletben eldirt kitelez6 adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat
az adott kozigazgatdsi szerv, illetve hatosagi vizsgalat esetén az eljaro hatdsag (pl.: renddrség, ligyészség,
birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kdtelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem
sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutato kovetkez6 fejezetekben az adattovabbitas cimzettjeir6l
tovabbi informéacidkat olvashat.

PANASZKEZELES ES TOVABBI JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK
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Mindent télink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelden
torténjék. Amennyiben tgy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel ezzel

kapesolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezelé az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsért magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi es
Informéacioszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, alabbi clérhet6ségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag (NATH)
Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
| Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

ADATKEZELESI tevikenystGeINk
ERDEKLODES. KAPCSOLATFELVETEL SORAN KEZELT ADATOK

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapesolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizarélag az Onnel valo kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdekl8dok tajékoztatasanak biztositdsa.

Az adatkezelés Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
jogalapja: 7616 2011. évi CXII. toérvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eléirtak szerint dnkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kire: | A kapcsolattartdsra az alabbi adatok kozil az On 4ltal 6nkéntesen
megadottakat kezeljlik:

e név,

e email cim,

e telefonszam,

e cim (postdzasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvéte] targydban jogszeriien

idotartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

tovabbitisa:

KOZERDEKU ADATOK IGENYLESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapesolatos kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen, kozzétételi kdtelezettségiink teljesitése céljabol nyilvanossagra
hozzuk.

Kozérdekti adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapesan az alabbi adatkezelést

vegezzik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekil adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyulé kozérdek és
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kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa. az adatigényléshez
kapesolodo koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatoldsa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

* azinformacios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény 28, § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

* az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torveny,

* Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011, évi
CLXXXIX. térvény,

¢ az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL., térvény,

* aszamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

* clérhetdségei (az adatigénylés forméjatdl fiiggéen: postazasi
cim, email cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

¢ Kkoltsegtérités megallapitasahoz kapcsolodé szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, addszam)

Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel dsszefliggésben megadott személyes
idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kdvetd egy év elteltével tordljik. A
koltségteritessel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapesolodo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlék) meg6rzési ideje 5, illetve az adotigyi
onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek
elteltével tordljik. illetve leselejtezzitk és megsemmisitjiik a

bizonylatokat.
Az adatok Amennyiben kéltségtérités is megéllapitasra keriil, akkor a kézérdeki
toviabbitisa: adatigénylés teljesitéschez kapesolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:

szamlak) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szdmara ktelesek
vagyunk atadni.

KOZNEVELESI FELADAT ELLATASAHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES — ELLATOTTAK
NYILVANTARTASA

Az 6vodai cllatast igénybe vevo gyermekek, valamint sziileik, tdrvényes képvisel6jiik adatait jogszabalyi
cloiras alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartisa)
A Kezelt adatok kore: A koznevelési torvény alapjan a nyilvéantartott gyermekek, illetve térvényes
képvisel6ik alabbi adatai:

e gyermek neve,

neme,

e sziiletési helye és ideje,

e tarsadalombiztositasi azonosito jele,

e oktatdsi azonosito szama,
anyja neve,
lakohelye, tartozkodasi helye,
allampolgarsaga,
sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége

tényet,

® jogviszonya adatai.
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Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény,

e Magyarorszag helyi dnkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
torveny.

* az informécios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz61o
2011. évi CXII. torvény.

Az adatkezelés
idotartama:

Az adatok tovabbitasa: A Jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolddo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljard hatésagok felé az adatokat kételesek vagyunk tovabbitani.

RENDEZVENYEN ROGZITETT KEP- ES VIDEOFELVETELEK

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tdjékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszeriisitése céljabol
nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérél és helyérél az adott rendezvényrél szo16 adatkezelési téjékoztatoban minden
esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanosség tajckoztatisa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézmeényiink népszertisitése.

A Kkezelt adatok kore: A felvételeken szerepld., beazonosithatd, felismerhet6 természetes személyek
képmasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az informacios onrendelkezési jogrol és az
informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjédban eldirtak szerint nkéntes hozzajarulason alapul.

Az adatkezelés Az erintett hozzajarulasanak visszavondsat (torlés kérése) kdvetden
idotartama: haladeéktalanul.
Az adatok tovabbitasa: Adattovabbitas nem torténik.

SZERZODESES PARTNEREK ADATAINAK KEZELESE

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi adatok
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: email cim elétagjaban
a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsiagarol és jogszerliségérdl ezek esetében
emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzddéses partnerck nyilvantartasa, a partnerekkel vald

kapcsolattartds biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adoligyi torvények elOirasai
jogalapja: szerint jogszabdlyon alapul az adatkezelés:

e az allamhaztartasrol szolo 201 1. évi CXCV. torvény,

e anemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. tdrvény,

e  Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. térvény,

e akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény,

o a Polgari Toérvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény,
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* az informécids 6nrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény,

* azadozas rendjérél szolo 2017. évi CL. torvény,

* _aszamvitelrdl sz016 2000. évi C. térvény.

A Kezelt adatok kore: A szerz6déses partnerek (jogi személyck), illetve képviseloi,
kapesolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torteno kapesolattartashoz, a szerzodés jogszertiségének igazoldsahoz
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

* név (cég tulajdonosa, képviselje, kapcsolattartoja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam,

s e¢mail cim,

e telefonszam.

-

Az adatkezelés A szerzbdesek jogszabalyban meghatérozott megdrzési ideje 10 év.
idotartama; A szerzodéskotéshez kapesolodo atlathatosagi nyilatkozatok megorzése
a szerz0desbol ered6 kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzédés teljesitéséhez kapesolodd pénziigyi bizonylatok ( pl.:
szamlak) meg6rzési ideje 5, illetve az addiigyi onellenérzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezzik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
tovabbitasa: a Nemzeti Adé- ¢és Vamhivatal szamara kételesek vagyunk atadni.
Magvar Allamkincstar

ALLASPALYAZATRA JELENTKEZOK ADATAI

A sziikséges munkaerd biztositisa kiemelten fontos szamunkra, A megfelelé szakemberek megtalaldsa,
kivalasztdsa céljabol alkalmankeént allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakér betdltésére alkalmas (megfelel
kompetencidkkal rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabilyi elbirasokon alapul:

jogalapja: e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény,

e a kozalkalmazottak jogallasarol szoldé 1992. évi XXXIIL
torvény,

* akozszolgilati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

A kezelt adatok kore: | A jelentkezok beazonositiséhoz, a veliik torténé kapesolattartashoz,
valamint a munkakor betltésére valo alkalmassaguk elbzetes
elbiralaséhoz sziikséges aldbbi adatok:

e fénykép,

e vezetéknév/utonéyv,

e sziletési név,

e anyja neve,

® QNEme,
sziiletesi hely, 1d6,
e csaladi allapot,
o allampolgarsag,
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o allandé lakcim,
e idciglenes lakcim (tartozkodasi hely),
o telefonszam(ok),

e fax,
e ¢-mail cim,
e honlap,

e Oneletrajz,
e képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés A benyjtott allaspalyézatok elbiralasat, illetve amennyiben az ¢rintett
idotartama: (palyazé) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének idépontjaban téréljiik az adatokat.

Az adatok A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.
tovabbitisa:

MUNKAVALLALOK SZEMELYES ADATAI — SZEMELYUGYI NYILVANTARTAS

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eléirt munkaviszonnyal 6sszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése és a humdaneréforras menedzsment feladatok tamogatasa céljabol kotelezéen eldirt
modon kezeljik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 6sszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettscgek teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
jogalapja: o a kozalkalmazottak jogallasarol szoldé 1992. évi XXXIIL
torveny

e a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény

e a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. térveny

e az egészségiigyi alapellatasrol szold 2015, évi CXXIIL torvény

e az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. térveny

o az egészségligyl ¢s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. torveny

e anemzeti koznevelésrol szol6 201 1. évi CXC. térvény

e Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011, évi
CLXXXIX. tdrvény.

A kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal osszefliggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
szliletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

e iskolai végrettsége:;

e szakmai, tanfolyami végzettségei:

e  oktatdsi azonositd szama,

» pedagogusigazolvanyanak szama;

e munkakor, beosztas, telephely, felvétel idépontja;

e gépkocsivezetoi engedélye szama (gépjarmu hasznalatara
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jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés Adatkezeldként, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: Jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati id6rol vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriil6 keresetr6l, jovedelemrol
adatot tartalmazo munkatiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado oregségi nyugdijkorhatar bet6ltését kovetd ot évig kotelesek
vagyunk megérizni.

Az adatok A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi

tovabbitasa: tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzOdeses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgéltatd) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaloink adatait jogszabalyi eloiras alapjan a Koznevelési
informdacios rendszer alkalmazotti nyilvantartas kdzponti informatikai
rendszerbe kételesek vagyunk feltélteni.

MUNKAVALLALOK SZEMELYES ADATAI — BERSZAMFEITES

Az adatkezelés célja: A munkavallalok beér- és jarulek elszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elirasokon alapul:

jogalapja: e a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, ¢vi XXXIIL
torveny

a munka térvénykonyvérol szold 2012, évi 1. torvény

e az adozas rendjérol szolo 2017, évi CL. térvény

e aszemélyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVII. torvény

e a tarsadalombiztositds ellatasaira ¢s a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérol szolo 1997.
évi LXXX. torveny

e az egészségligyl hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény

e 2 magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997.
évi LXXXIL torvény

e a csaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV torvény

e aPolgéri Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. tdrvény.

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulék elszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefiiggd egyéb adatok:
¢ munkavallalo neve;
e addszama:
o TAlJ szama;
bankszamlaszama;
o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodd
adatok;
e cltartottjai adatai (név, adészam, TAJ szam);
e hazastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);
o munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezel6ként, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositasi
idétartama: jogviszonyaval dsszefiiggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazo munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado dregségi nyugdijkorhatar betoltéset kovetd 6t évig kotelesek
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vagyunk megdrizni.

Az adatok A bér- ¢és jarulék elszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
tovabbitdsa: meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eléirasoknak megfelelen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keresképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelds Magyar
Allamkinestér felé kételesek vagyunk bejelenteni.

AZ ADATKEZELESI TAJEKOZTATO FELULVIZSGALATA ES
ELERHETOSEGE
Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztaté feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositésara, amely indokolt lehet a

vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia megvaltozasa
esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti. akkor errél haladéktalanul
tajckoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezo adatkezelések kivételével —
felfliggesztjilk mindaddig, amig ahhoz nem jérul hozz4 tjra.

Kelt: Bajna, 09:21

Florianné Kovacs Livia
intézményvezetd
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ADATKEZELOI NYILVANTARTAS

Adatkezeld neve: Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda

Adatkezeld elérhetbségei: 2525 Bajna Ovoda utca 16., +36 33/ 447 137,
bajnaiovoda(@invitel.hu

Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Szegedi Agota

Adatvedelmi tisztviseld elérhetdsége: drszegedi.agota@hanganov.hu

A nyilvantartas legutolsé modositasanak datuma: | 09:21

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-
t6l hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének
(1) bekezdésében, valamint az informacios dnrendelkezési jogtdl és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi
CXII. torvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozoan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas vezetési kitelezettségenek teljesitéseét biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezelé mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasarol és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé megorzéserol Adatkezel6 koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idopontjat jelen oldal tetején szereplé tabldzatban a nyilvantartds legutolsd

modositasanak datuma jelzi.
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Adatkezeles
megnevezeése:

ERDEKLODES. KAPCSOLATFELVETEL SORAN KEZELT SZEMELYES
ADATOK

Az adatkezelés célja:

Az érdeklodé tajékoztatasanak biztositasa.

Erintettek kore:

Adatkezeldvel kapesolatba 1épo természetes, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az tigyfél altal dnkéntesen megadott
adatok:
o név (kapcsolattartd vagy cég neve),
¢ email cim,
e telefonszam,
e cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint énkéntes
hozzdjaruldson alapulé adatkezelés,

A kezelt szemelyes

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak

adatok torlésének igazolhatosaga celjabol legteljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezelo dltal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben tértén6 megkeresés esetén papir alapon kertil rogzitésre,

illetve torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezelé a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez térténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszk9zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢s rendelkezésre allasanak
védelmeét.

Az érdeklodok személyes adatait tartalmazo papir alapti adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

106




BAINAI NAPKOZI OTTHONOS OVODA SZMSZ

Adatkezelés
megnevezese:

SZERZODESES PARTNEREK ADATAINAK KEZELESE

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szerzédéses partnercinek nyilvéntartasa, partnerckkel valo
kapcsolattartas biztositisa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitese.

Erintettck kore:

Adatkezel® szerzbdéses partnerei

Kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapesolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a velitk térténd kapesolattartashoz, a
szerz8dés jogszeriiségének igazoldséhoz (pl.: atlathatosdgi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz szitkséges adatok koziil az
alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartoja neve),

e lakcim,

e adoOszam,

e cmail cim,

o telefonszam.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-¢?

Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): e Nemzeti Ado- és Vamhivatal
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

o az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény,

e anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVL torvény,

e Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torveny,

o 2 kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIII. térvény,

e a Polgari Térvénykdnyvrél szol6 2013, évi V. térveny,

e az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény,

e az adozas rendjérél szolo 2017. évi CL. torvény,

e a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térveny

A kezelt személyes
adatok torl¢sének
id6pontja:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megorzesi ideje 10 ev.

A szerzddéskotéshez kapesolodo atlathatésagi nyilatkozatok megérzése a
szerz6désbdl eredd kdvetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzédés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megdrzési ideje 3, illetve az adéiigyi dnellendrzes biztosithatosaga érdekében
legfeliebb 8 év. Ennck elteltével Adatkezeld torli. illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A szerzodott partnerekkel torténd kapesolattartas az Adatkezelo altal hasznalt
levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaféresi- ¢s jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozd, a szerzédésekhez kapesolodo adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalod helyi, illetve kozponti tizemeltetésl
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosito informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dllisanak vedelmet.
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A szerz6déses partnerek személyes adatnak mindsiil adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezel( az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel§ zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizirolag Adatkezel erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezeles
megnevezese:

KOZNEVELESI FELADAT ELLATASAHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES
~ ELLATOTTAK NYILVANTARTASA

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kitelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa)

Erintettek kore:

Adatkezel6 altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes személyek

Kezelt adatok kore:

A kdznevelési torveny alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve toérvenyes
képviseldik alabbi adatai:
e gyermek neve,
e neme,
e sziiletési helye és ideje.
e tarsadalombiztositasi azonosito jele,
oktatasi azonosito szama,
anyja neve,
lakohelye, tartézkodasi helye,
e allampolgarsaga.
s sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége

tényét,
e jogviszonya adatai.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra kertil-e?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban
meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarto), eljard
hatdsagok.
Nemzetkozi =

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e anemzeti koznevelésrdl szolo 2011, évi CXC. tdrveny

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térveény

e az informacids onrendelkezési jogrdl ¢és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény

A kezelt személyes
adatok torlésenek

idopontja:
Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feligyelete ald tartozd, az ellatottak adatainak feldolgozasat, kezelését
intézkedések: szolgald helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti lizemeltetést

szakrendszerekhez hozzaférést biztositd informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonséagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel veédett.

Az ellatottak, illetve torvényes képviseldik szemelyes adatait tartalmazo papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eloirasok
szerint tarolja és kezeli.
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Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése: | pENDEFVENYEN ROGZITETT KEP- ES VIDEOFELVETELEK

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajekoztatasa, az intézmeny, illetve az altala szervezett
rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.

Profilalkotas alkalmazasra Nem

kertil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i): | Adattovabbitis nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas -
esetén a tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési miveletek Az adatkezelés az informacios 6nrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kivetSen egy napon

torlésének idopontja: belil.

Adatbiztonsagi intézkedések: | Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a rogzitett kép- és videofelvételek
tarolasat, megoOrzését szolgalo informatikai eszkézok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sertetlenségének és rendelkezeésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

ALLASPALYAZATRA JELENTKEZOK ADATAI

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld mikodése folyamatos biztositdsahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld kompetencigkkal
rendelkez0) palydzo kivalasztasa.

Erintettek kore:

Adatkezelé meghirdetett allaspalyazataira jelentkezé természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az dllashirdetésre jelentkezék beazonositédsihoz, a veliik torténé kapesolattartashoz.
valamint a munkakdr betéltésére vald alkalmassaguk elézetes elbiralasahoz
szlikséges alabbi adatok:

e fénykép,

e vezetéknév/utonév,

e sziiletési név,

® anyjaneve,

e neme,

e sziletési hely, 1da,

e csaladi allapot,

¢ dllampolgarsag,

e allando lakcim,

e ideiglenes lakeim (tartozkodasi hely),

e telefonszam(ok),

o fax,
e ¢-mail cim,
honlap.
onéletrajz,
o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(1):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miveletek jogalapja:

¢ akozalkalmazottak jogallasarol szolod 1992. évi XXXIIIL. térvény
a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold
2011. évi CXII. térvény

A kezelt személyes
adatok torlés¢ének

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetSen sikertelen palyazat esetén a palyazo
szdmara Adatkezel6 visszajuttatja a benyjtott palydzati anyagokat. Amennyiben a

idépontja: palyazo nem veszi at azokat, akkor Adatkezelé 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete alé tartozo, az adatok feldolgozéasara, kezelésére szolgald

intézkedések: rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalhato informatikai eszkdzok (pl.:

munkadllomasok) mindegyikén azonositds ¢s hitelesités alkalmazéasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabb4 rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspélyazatra jelentkezdk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra keriilt
papir alapu adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabéalyzataban
meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.
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Az iratkezelés Adatkezel0 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel§ erre feljogositott munkavéllaloi férhetnek hozza.

Adatvéaelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezelés
megnevezése:

MUNKAVALLALOK SZEMELYES SZEMELYUGYI

NYILVANTARTAS

ADATAI -

Az adatkezelés célja:

Adatkezel0, mint munkaltatd jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal dsszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladatainak tdmogatésa.

Erintettek kére:

Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
¢ munkavallalo neve;
= sziletési helye, ideje;
* anyjaneve,
e személyi igazolvany szama;,
e allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége:
szakmai, tanfolyami végzettségei;
oktatasi azonosito szama;
pedagdgusigazolvanyanak szama:
o munkakor, beosztas, telephely, felvétel idépontja;

e gepkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmi  hasznédlatdra jogosult
munkavallalok esetén).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-¢?
Adattovabbitas o Koznevelési informacios rendszer alkalmazotti nyilvantartas
cimzettje(i): * Adatkezelo szerzdéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partnere
(lizemorvos);
e Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltatd partnere
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
muveletek jogalapja:

a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992, ¢vi XXXIII. térvény

a munka térvénykonyverdl szolo 2012. évi L. torvény

a munkavédelemrdl szold 1993, évi XCIIL térvény

az egészségligyl alapellatasrol szolo 2015. évi CXXIIL torvény

az egészseégiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény

az egészsegiigyi ¢s a hozzajuk kapcsolodod személyes adatok kezelésérdl és
védelmérol szolo 1997. évi XLVIIL. térvény

e anemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény

e  Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6ld 201 1. évi CLXXXIX. térvény

A kezelt személyes
adatok torlésének
idopontja:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefliggo, a szolgdlati idordél vagy a nyugellatas megallapitasa soran
figyelembevételre keriil keresetrol, jovedelemrol adatot tartalmazd munkatigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyado dregségi nyugdijkorhatar betltését
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kdvetd 0t évig koteles megdrizni.

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozd, a személyligyi nyilvantartds adatainak
intézkedések: feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kdzponti lizemeltetést
szakrendszerekhez torténé hozzaférést biztosito informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas ¢s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassiganak,
sértetlenségének ¢s rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
szliks¢ges alapadatok (név, munkakdr, beosztas) tovabbitasat a személyiigyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltato felé Adatkezeld személyesen, elektronikus uton
(email), postai (ton vagy telefonon végzi.

A személyligyi nyilvantartas munkavallalok személyes adatait tartalmaz6 papir
alapu adathordozoit Adatkezel az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
elbirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrolag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzatérés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

MUNKAVALLALOK SZEMELYES ADATAI — BERSZAMFEJITES

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Erintettek kére:

Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges
szemelyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Osszefliggo
egyeb adatok:

e« munkavallalo neve;

e adoszama;

e TAIJ szama;

s bankszamlaszéama;

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgdhoz kapcsolodé adatok;

e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, addszam, TAJ szam):

» hdzastarsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szam);

e munkakore, beosztasa.

Profilalkotas
alkalmazasra kenil-¢?

Adattovabbitas e Nemzeti Ado- és Vamhivatal
cimzettje(1): e Magyar Allamkincstar
Nemzetkodzi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

* akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény

e amunka térvénykonyvérdl szo6lo 2012. évi L. torvény

e az adozas rendjérél szolo 2017. évi CL. térvény

e aszemélyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL. térvény

e a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrél,
valamint ¢ szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. térvény

® azegeszségiigyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. térvény

e a magannyugdijrél €és a magan-nyugdijpénztarakrdl szold 1997. évi
LXXXII. térvény

® acsaladok tamogatasarol sz6l6 1998. évi LXXXIV térvény

» a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény

A kezelt személyes
adatok torlésének

Adatkezeld, mint munkaltato a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonyaval
Osszefliggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugelldtds megallapitisa sordn

idépontja: tigyelembevételre keriil keresetrél, jovedelemrdl adatot tartalmazo munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyado Gregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd 6t évig koteles megdrizni.

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz

intézkedések: kapcsolodo adatainak feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kdzponti

tizemeltetési szakrendszerekhez torténé hozzaférésre hasznalhato informatikai
eszkozdk (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas védelem). naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozoit Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott elGirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezeleés Adatkezeld zart teriiletein, vedett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek hozza.
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezeles
megnevezese:

KOZERDEKU ADATOK IGENYLESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Az adatkezelés célja:

A kozérdekl adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl$ altal egy ¢éven beliil
benyujtott, azonos adatkérre irdnyulo kozérdeki és kozérdekbol nyilvinos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsolodo koltségtérités megallapitasa
¢s pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolisa.

Erintettek kére:

Az adatigénylést benyujto személyek

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

o elérhetoségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi cim, email cim.,
telefonszam),

o igényelt adatok kore,

o koltségterités megallapitasahoz  kapcsolodd szamlazasi  adatok  (név,
szamlazasi cim, adészam)

Profilalkotas
alkalmazasra kertil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Amennyiben kéltségtérités is megdllapitasra keriil, akkor a kozérdekii adatigénylés
teljesités¢hez kapcsolédo pénziigyi bizonylatok (pl.: szimlak) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

Nemzetkdzi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

Az adatkezel¢s az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
* azinformdcios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
» az allamhaztartasrol szol6 2011, évi CXCV. torvény.,
¢ Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szol6 201 1. évi CLXXXIX. torvény,
e azadozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
» aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény.

A kezelt személyes
adatok torlésének

Adatkezeld a kozérdekii adatigényléssel dsszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a kdltségtéritéssel jard

id6pontja; adatigénylések teljesitéséhez kapesolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megdrzesi ideje 3, illetve az adoiigyi 6nellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 ev. Ennek elteltével Adatkezel6 torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi A kozérdekil adatot igényld személlyel torténé kapesolattartas az Adatkezeld 4ltal

intézkedések: hasznalt levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irasos forméaban, levélben

torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a levelezd rendszerhez térténd hozzaférésre
hasznalhato informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével ¢s a gyartok dltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
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kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
védelmét,

A kozeérdekil adatot igénylo személy személyes adatnak mindsiil6 adatait tartalmazé
papir alapl adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizirolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

V. szamu melléklet
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