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1. Bevezet6, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaléink és szerzOdéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informaciés dnrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljikk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden

adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation,

e 2011. ¢évi CXIL t6rvény (Infotv.) az informéciés Onrendelkezési jogrél és
informaciszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrdl részletes informdciokat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések dnkéntes hozzajarulason, illetve t6rvényi felhatalmazdson egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezelés¢hez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informécids 6nrendelkezéshez fiiz6dd jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsigit az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

s személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljilk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését térvény eldirja, illetve
lehet6veé teszi;

o aszemélyes adatokat tor5ljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikh6z az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idGtartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerii, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek éltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

o az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdmadra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizar6lag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatdrsaink a
munkavégzésiik sorin megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozoéan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzGdéses partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara ¢és bizalmas kezelésére vonatkozé szerz6déses garancidlis feltételek megkotott
megallapodésainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
t6rténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarélag altaldnos tdjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetbleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mddositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan rogzitettilk azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezo esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4., Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
elbirasok alapjan kijellt azon kozigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szdmdra adatszolgaltatéasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott iigy intézéséhez szikséges
adatokat — kételesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitdsa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szimdira nem adjuk &t
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovébbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzajaruldsat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi onkorményzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatisok, amelyek esetében azokat az adott kizigazgatasi szerv, illetve hatOsagi vizsgalat
esctén az eljaré hatdsag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatérozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kdvetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informacidkat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent t8liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez f{iz6dd jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsig Hatosighoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsig Hatésag (NAIH) l
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. _
Levelezési cim: 1374 Budapest, Pf. 603. ‘
Telefonszam: | +3613911400

| Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

| Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kézosségi média feliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kozosségi médias feliiletiinkon rendszeresen beszimolunk a telepiilésiinket
érintd, a kozosség szamara jelentéséggel bird hirekrol, eseményekrol és rendezvényekrdl, amelyek
kapcsan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozosségi média feliileten megjelentetett
kép- és videéfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszerii felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazissal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kézvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

|

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve kozdsségi média feliilet latogatéinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés Az informaci6s nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol I

jogalapja: sz016 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,

_ felismerhetd természetes személyek képmasa. _

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom

wdétartama: torlésének idGpontjaig.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kozosségi média feliileten nyilvanossagra hozott informdaciokat barki

megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklddés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Velink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizdrolag az Onnel valé kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: | Az érdekl6dok tdjékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
jogalapja: 7616 2011, évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
| eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés. o
A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4ltal 6nkéntesen
megadottakat kezeljiik:
e név,
e email cim,
s telefonszam,
_ e cim (postazasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel trgyaban jogszerien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol legfeljebb 5 évig
megbrizhetjiik a megadott adatokat.

| Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk. |
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7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miiksdésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre irdnyuld kozérdeki és
kozérdekbd! nyilvanos adatigénylés azonositsa, az adatigényléshez
kapcsolodé koltségtérités megéllapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irdsokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informacids énrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény,

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz616 2011. évi

CLXXXIX. térvény,

o az adézas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelr6l szol6 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok kore: e adatigényl0 neve,
o elérhetdségei (az adatigénylés forméjatol fliggden: postazasi
cim, email cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
o koltségtérités megallapitasahoz kapcsol6do szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, addszam)
Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel dsszefiiggésben megadott személyes
idétartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kdvetd egy év elteltével toroljik. A

koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) meg6rzési ideje 5, illetve az adotigyi
onellenbrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjilk a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
' adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti AdS- és Vamhivatal szamaéra kotelesek
vagyunk atadni. |

7.4 Kozigazgatasi feladatellatishoz (ligyintézéshez) kapcsol6dé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatasok, jogosultsigok megallapitasa, nyilvantartisa, a hatdlyos jogszabalyi elbirdsok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kdzponti (allami) informatikai rendszerekben
végziink.

| Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
A kezelt adatok kiore: | Az illetékességi teriiletiinkhz tartoz6 természetes €s jogi személyek
(iigyfelek) természetes személyazonosit adatai koziil az adott
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iigyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolédé adatok,
pl.:

név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
email cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (4llandd, ideiglenes, székhely, telephely),

addszam,

TAJ szam,

e telefonszdm.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL.
térvény,

e az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabdlyairol sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvény,

e Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

o ahelyi adokrdl sz616 1990. évi C. torvény,

e aszocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi
IIL. térvény,

e atiiz elleni védekezésrdl szOld 1996. évi XXXI. térvény,

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény,
az allatok védelmérdl sz6l6 1998. évi XX VIIL. térveény,

e az anyakdnyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. térvény,
az informacids 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szold 2011. évi CXIL. térvény,

e az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol szold 2013. évi L. torvény,

e ajovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIII torvény,

e az addzas rendjérodl sz61o 2017. évi CL. térvény,

e 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és
a hungarikumok gondozasarol,

e 17/2015 (IL16.) Korm. rendelet a jegyzo hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirol,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol,

e 245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési 6nkormanyzat
jegyz6jének az allatok védelmével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl,

e 305/2005. (XIIL. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyGjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
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szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznélhato
bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL15.) BM rendelet az allami és onkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagrol szolé 2013. évi L.
tdrvényben meghatéarozott technologiai biztonségi, valamint a
biztonsagos informacios eszk6zokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kévetelményekrol,

e  429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabélyairol,

e 465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet az adéigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl,

e 57/2013 (IL 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
Iétesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato egyes termeld €s
egyes szolgaltaté tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentes szabalyairol,

e  63/2006. (1. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli &s természetbeni
szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és
a mézeld méhek egyes betegségeinek megel6zEsérdl és
lekiizdésérdl.

Az adatkezelés
idétartama:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettol eltérd, hosszabb
megbrzési id6t is eldirhat, az allami, kozponti nyilvantartisokban kezelt
adatok meg®rzési ideje ett6l lényegesen hosszabb is lehet.

| Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
iigytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatirozott kozigazgatasi szervhez,
hatdsaghoz tovabbitjuk.

7.5 Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszeriisitése céljabol

nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérol és helyér6l az adott rendezvényrol sz016 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

" Az adatkezelés célja: A nyilvanosség tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a
telepiilés népszeriisitése.
A kezelt adatok kore: | A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes

személyek képméasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. torvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint Snkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat (t6rlés kérése) kévetden

idétartama: | haladéktalanul. N

Az adatok tovabbitasa: | Adattovabbitds nem torténik. |
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7.6 Térfigyel6 rendszer adatai

Telepiilésinkon kozteriileti térfigyeld kamerarendszert {izemeltetink az altalanos kozbiztonsag
névelése, a lakossag biztonsagérzetének novelése, a kozteriiletek rendjének biztositasa, a kozteriileten
talalhat6 vagyon megovasa, a kdzteriileten megfelelé magatartasra dsztonzes, a felderithetdség miatt a
jogellenes magatartds visszaszoritasa, tovibba binmegel6zés céljabol.

A térfigyeld kamerdk adatait, a rogzitett felvételeket a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden
kezeljiik, azokhoz kizarélag a Renddrség fér hozza.

Az adatkezelés célja: Kozteriileten kozbiztonsag biztositasa, biinmegeldzés, biiniildozes
| tamogatasa.
A kezelt adatok kore: | A rogzitett felvételeken felismerhetok a megfigyelt kozteriiletre belépo
személyek, illetve gépjarmiivek azonositasdhoz szitkséges alabbi adatok:
o afelvételen lathatd személyek képmasa,
o amegfigyelt kdzteriiletre behajté gépjarmiivek rendszama.

Az adatkezelés Az adatkezelés a Renddrségrdl szo16 1994. évi XXXIV. torvény alapjan
jogalapja: jogszabélyon alapul.

Az adatkezelés A rogzitett felvételek torlése a digitalis videorogzitd eszkdz (DVR)
idétartama: beallitasainak megfelelden a jogszabaly altal el6irt 30 nap elteltével

B valésul meg.
Az adatok tovabbitasa: | Adattovabbitas a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve
biintetdeljarasban a birdsag, az iigyészség, a nyomoz6 hatosag, az
eldkészitd eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkerésere,
illetve a felvételen szerepld személy kérelmére torténhet az eljard
L hatdség felé.

7.7 Szerzdédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozisok), ugyanakkor a céges kapcsolattart6i
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informéaciokat (pl.: email
cim elbtagjdban a név), amelyek személyes adatnak minésiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszeriiségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzddéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo

“kapcsolattartas biztositdsa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- és addiigyi torvények eloirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

o az allamhéztartasrol szo16 2011. évi CXCV. torvény,

e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL torvény,

e Magyarorszag helyi Onkorméanyzatairél szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

o akozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény,

e az informdacids onrendelkezési jogroél és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL torvény,

o az adbzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. tdrvény.

A kezelt adatok kore: | A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,

kapcsolattart6i (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik

| torténd kapcsolattartashoz, a szerzddés jogszeriiségének igazolasahoz,
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tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitisdhoz
szilkséges adatok koziil az alabbi adatok:
o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
e cim (székhely, szamlazasi cim),
e addszam,
e email cim,
e telefonszam.

Az adatkezelés
idétartamas

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott meg6rzési ideje 10 év.

A szerz6déskotéshez kapesolddo atlathatésagi nyilatkozatok megoérzése
a szerzbdésbol eredo kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megbrzési ideje 5, illetve az addligyi dnellendrzés
biztosithatsaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

| Az adatok tovabbitasa:

| Magyar Allamkincstar

A teljesitéshez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Add- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.

7.8 Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositédsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelel6 szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

" Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaner6forras
biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: ° az informacios onrendelkezesi jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény,
e akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIIL. tdrvény,
e akozszolgalati tisztviselSkr6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény,
e a kozszolgalati tisztviseldk személyi irataira, a kozigazgatisi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkaiigyi nyilvantartasra, a kézszolgalati alapnyilvantartasra és
kozszolgalati  statisztikai  adatgytijtésre,  valamint  a
tartalékallomanyra vonatkozd egyes szabalyokrol szolo 45/2012.
(1II. 20.) Korm. rendelet.
A kezelt adatok kire: | A jelentkez6k beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartishoz,

valamint a munkakdr betdltésére vald alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
s fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgérsag,
allandé lakcim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
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e-mail cim,

honlap,

Onéletrajz,

képesitést, szakképzettséget igazolo dokumentumok.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatérozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi iddpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozé kérésének idépontjaban toroljik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvintartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabol kotelezben elbirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 8sszefiigg6 nyilvéantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

jogalapja: e akozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. tdrvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL. térvény,

e a foglalkoztatas el8segitésérsl és a munkanélkiiliek ellatasarol
§z0161991. évi IV. térvény,

s a kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatishoz kapcsolddo,
valamint egyéb térvények maddositasardl szolé 2011. évi CVL
torvény,

e a kozszolgalati tisztviseldk személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkaiigyi nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvéantartasra €s
kozszolgalati  statisztikai  adatgytijtésre,  valamint a
tartalékallomanyra vonatkozé egyes szabalyokrol szolé 45/2012,
(111. 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szol6 2007.
évi CLII. térvény,

e amunka térvénykdnyvérdl szl 2012. évi L. tdrvény,

| o amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL. torvény.
A kezelt adatok kiére: | A munkavallalok természetes személyazonosito adatai (térzsadatok),

| idétartama:

valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggé egyéb adatok:
e munkavallald neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szdma;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezet6i engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalék esetén).
Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati idér6l vagy a nyugellatas
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| megéllapitasa sordn figyelembevételre keriilé keresetrSl, jovedelemrol

adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irAnyadé oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzbdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgéltatd) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaloink adatait jogszabalyi el6iras alapjan a Kozszolgalati
alapnyilvantartas kdzponti informatikai rendszerbe kételesek vagyunk
feltslteni.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.10 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
fogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

e akozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény

e akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIIL torvény

e a foglalkoztatas el6segitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol

5z0161991. évi IV. toérvény,

o a kozfoglalkoztatasrol és a kézfoglalkoztatashoz kapcsolddo,
valamint egyéb torvények modositasarol szolo 2011. évi CVL
torvény,

a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény

az addzas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemaddrol sz616 1995. évi CXVIL tdrvény

a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. torvény

az egészségiigyi hozzajarulasrol szol6 1998. évi LXVL. torvény
a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrél szol6 1997.
évi LXXXIL térvény

e acsaladok tamogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV torvény

e a Polgari Torvénykonyvrdl szo16 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalék bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositd adatai (tSrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
¢ munkavallal6 neve;
addszama;
TAJ szama;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo
adatok;
e eltartottjai adatai (név, adészam, TAJ szam),
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
e munkakdre, beosztasa.

Az adatkezelés
iddtartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonydval o6sszefiiggh, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds
megallapitisa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkailgyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
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iranyadé oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
- megOrizni.

Az adatok tovabbitdsa: | A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatérozott adatokat a hatdlyos addjogi eléirasoknak megfeleloen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelds Magyar
Allamkincstér felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

7.11 Menetlevelek adatai

Gépjarmilveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatlyos jogszabalyi el6irasok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az
utasa — nevet is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: o agépjarmiadorol szold 1991. évi LXXXIL térvény,

e az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

o aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény,

e 261/2011. (XII 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kdziti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az
autdbusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabba az ezekkel
Osszefiiggd jogszabalyok mddositasarol.

A kezelt adatok kore: | Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavéllalok alabbi adatai:

e gépjarmi vezetd, illetve utas neve,

e oépjarmil azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek megdrzési ideje a hatalyos szamviteli elbirasok alapjdn

iddtartama: 8 év. Ennek elteltével toroljik az adatokat, illetve leselejtezziik,

megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata sordn a

Nemzeti Adé- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgalatara és szikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
thjékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Wjra.

Kelt: Bajna, 2021. januar 27.

A

El6dné Lukacs Erzsébet
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jegyzd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Bajna Kézség Onkorméanyzata médositott Adatkezelési tajékoztat6janak
tartalmat megismertem, megértettem és tudomdasul vettem.

Kelt: Bajna, 2021. januér 27.

aldirds

Készitette:
HANGANOV K1,
Az informécibbiztonsig és az adatvédelem szakértdje

Www.hanganov.hu



Adatkezel6i nyilvantartas

Adatkezelomeve: | BanaKoeség Onkorményzam |

Adatkezeld elérhetdségei: 2525 Bajna, Kossuth L. u. 1., baina bajna.hu, +36 33 506 ‘
110

‘ Adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Szegedi Agota ‘

pdgvédﬂni tsatvisel clérhetosége: | drszesediagota@hanganovhy

| A nyilvantartas legutolso mobdositasanak datuma: | 2021. januar 27.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament &s a Tandcs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok Kkezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad 4ramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacios onrendelkezési jogrol €s az informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
torvényben (Info tv.) foglalt eléirasoknak megfelelden az Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozéan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvéntartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseir6l
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfelelé informaciokat. A nyilvantartds aktualizalasardl és
mindenkori hatalyos véltozatanak papir alapon t6rténd megbrzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok #tvezetésének iddpontjat jelen oldal tetején szerepld téblazatban a nyilvantartis legutolsé
modositasanak datuma jelzi.

Készitette: HANGANOV Kit.
Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértbje
www.hanganov.hu
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megtagadas indokai:

e .

Adatkezelc?s ) 1. Térfigyel- és rogzité rendszer adatai ]
megnevezése: | |
Az adatkezelés célja: Kozteriileten kozbiztonsag biztositésa, blinmegeldzes, biintildozés thmogatédsa.
Erintettek kore: | A megfigyelt kzteriiletre belépd, illetve gépjarmiivel behajté személyek.

Kezelt adatok kore: A rogzitett felvételeken felismerhettk a megfigyelt kozteriiletre belépd személyek,
illetve gépjarmiivek azonositasahoz szilkséges alabbi adatok:
e afelvételen lathaté személyek képmasa,

| s ameofigyeltkozteriletre behajt6 gépjdrmiivek rendszéma.
Profilalkotas Nem
alkahmezgsrakertie? |
Adattovabbitas Adattovabbitas a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve biintetéeljarasban a
cimzettje(i): birosag, az ligyészség, a nyomozd hatésdg, az eldkészitd eljarast folytaté szerv

megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen szerepld személy kérelmére
torténhet az eljaré hatosag fele.
Nemzetkdzi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési | Az adatkezelés a RendGrségrol sz0l6 1994. &vi XXXIV. torvény alapjan jogszabalyon
miiveletek jogalapja: alapul.
A kezelt személyes | A rogzitett felvételek torlése a digitalis videordgzité eszkdz (DVR) beallitasainak
adatok torlésének | megfelelden a jogszabaly altal eldirt 30 nap elteltével valésul meg.

depontiar | B
Adatbiztonsagi A térfigyeld és rogzitd rendszer hozzAférés és jogosultsagi rendszerrel védett.
intézkedések: Az 616 kameraképhez a polgarérség megbizott polgarér tagja(i), emellett a rogzitett

| felvételekhez kizérolag az erre jogosult hat6sagi személyek férhetnek hozza. |

| Adatvédelmi |
incidensek adatai: N
Hozzaférés korlatozas, J
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| Adatkezelés megnevezése:

Az adatkezelés célja:

|
2.

Weboldalon, kozosségi média feliileten megjelenitett kép- €s
videéfelvételek

A weboldal, illetve kozosségi média felitlet latogatoinak tdjékoztatdsa.

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Erintettek kore: | A felvételeken szerepld, azon@atﬂeli@eté_tennﬂzetes_szemilyeL |
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.

Profilalkotds  alkalmazadsra | Nem

| keriil-e? - - S —
Adattovabbitas cimzettie(i): | Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas | -

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

Az adatkezelés az informéciés  onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjaban elirtak szerint Snkéntes hozzajarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idGpontja: .
Adatbiztonsagi intézkedések:

Az érintett hozzajarulasénak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy napon
beliil.

A weboldal, illetve a kozosségi média feliilet adminisztracios feliilete, valamint
a weboldalt, illetve a kozosségi média feliiletet kiszolgalé informatikai
erdforrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.

Adatkezelé a feliigyelete ala tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkozok (pl.: munkadgllomasok) mindegyikén
azonositis és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
adatok bizalmassaganak,

megtagadas indokai:

mentések  elvégzésével biztositia a kezelt
sértetlenségének és rendetkezésre allasanak védelmét.
Adatvédelmi incidensek
| adatai:
Hozzaférés korlatozas,
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Adatkezelés

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

megnevezése: 3. Erdekl6dés, kapesolatfelvétel sordn kezelt személyes adatok
Az adatkezelés célja: Az érdeklédé tajékoztatdsdnak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1épé természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az alibbi adatok kozil az tigyfél altal 6nkéntesen megadott
adatok:
e név (kapcsolattarté vagy cég neve),
e email cim,
e telefonszam,
e cim (postacim).
Profilalkotds Nem
 alkalmazésra keriil-e? B
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

Az adatkezelési | Az informacios nrendelkezési jogrol és az informaci6szabadsagrol szol6 2011. évi
miiveletek jogalapja: CXI1l. t6rvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint dnkéntes
hozzajaruldson alapuld adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak
adatok toriésének | igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezels a feliigyelete al tartozo, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
{izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdekl6dok személyes adatait tartalmazo6 papir alapt adathordozokat Adatkezelo
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljozositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozis,
megtagadas indokai:

|
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rAdatkezelés
_mignevezése: -
Az adatkezelés célja:

I Adatkezeld  szerzbdéses partnereinek  nyilvéntartasa, partnerekkel valé

4. Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

kapcsolattartds biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Erintettek kore: Adatkezeld szerzodéses partnerei
Kezelt adatok kore: A szerzodéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositisahoz, a velik torténd kapcsolattartashoz, a
szerz6dés jogszertiségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a
szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kidllitasahoz szilkséges adatok koziil az
alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartja neve),
e lakcim,
e addszam,
e email cim,
e telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): e  Nemzeti Ad6- és Vamhivatal - !
Nemzetkozi -

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

A kezelt Ee-mél? s
adatok torlésének
idépontja:

_Amiitonségi— |
intézkedések:

e az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL torvény,
e Magyarorszag helyi snkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi 'V, torvény,
az informacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szdlo
2011. évi CXIL torvény,
e az addzas rendjérél szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelr6l sz616 2000. éviC. | torvény
A szerzOdések jogszabalyban meghatarozott megbrzési ideje 10 év.
A szerz6déskotéshez kapcsolédo Aatlathatosagi nyilatkozatok megbrzése a
szerzbdésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodo pénzigyi bizonylatok (pl.: szdmldk)
megbrzési ideje 5, illetve az adoiigyi onellenérzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat. R
A szerzodott partnerekkel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld dltal hasznélt
levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a feligyelete ald tartozo, a szerzddésekhez kapcsolodo adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzobk (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre llasanak védelmét.

A szerzbdéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapi
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatérozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: =
Hozzaférés korlatozas,

| megtagadds indokai.:
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adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Adatkezelés ]
. 5. Kozigazgatasi feladatellatashoz kapcsolodé adatkezelés
megnevezése: | T~ T sl R ——
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 illetékességi terilletéhez tartozd természetes és jogi személyek
(igyfelek).
Kezelt adatok kore: Az ugyfelek természetes személyazonosito adatai kozill az adott tigyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvéntartashoz kapcsolodd alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartoja neve),
e email cim,
o sziiletési név,
e anyjaneve,
e neme,
e sziiletési hely, id6,
e csaladi allapot,
e allampolgarsag,
e cim (allando, ideiglenes, székhely, telephely),
e addszam,
e TAJ szam,
o telefonszdm.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra kertil-e?
Adattovéabbitas Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsolédoan illetékes felettes szervek, eljard
cimzettje(i): hatésagok, tovibba az elektronikus Ugyintézés keretében az informacidatadasban
cimzett szervek.
A kozigazgatasi feladatok ellatasdhoz, valamint a vezetett nyilvantartiasokhoz
kapcsolodé kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei.
Nemzetkdzi -

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

az Altalanos kozigazgatasi rendtartésrol sz6l6 2016. évi CL. torvény,

o azelektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairol
sz016 2015. évi CCXXIL torvény,

e Magyarorszdag helyi onkorméanyzatair6l szol6 2011, évi CLXXXIX.
torvény,
a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

e a szocidlis igazgatdsrél és a szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi Il
térvény,
a tliz elleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. torveny,
a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI.
torvény,

e azdllatok védelmérdl sz616 1998. évi XXVIII. torvény,
az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. torvény,
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szdlo
2011. évi CXIL térvény,

o az allami és onkorményzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol
sz616 2013, évi L. torvény,

o ajovedéki adorol sz6l6 2016. évi LXVII torveny,
az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

e 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozasaro,

e 17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyzd hatdskdrébe tartozo birtokvédelmi
eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasénak részletes feltételeirdl és a szallashely-iizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérdl, |
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e 245/1998. (XII.31.) Korm. rendelet a teleplési onkorményzat jegyzojének
az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreirél,

e 305/2005. (XI. 25.) Korm. rendelet a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adaftartalmara, az adatintegriciéra vonatkozé részletes
szabalyokrél,

e 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nydjto
gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarél és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL15.) BM rendelet az allami és onkorményzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagrél szolé 2013. évi L. torvényben
meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonségi osztalyba &s biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozo kovetelményekrol,

e 429/2017. (XI120.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatasdnak részletes szabalyairol,

o 465/2017. (XI.28.) Korm. rendelet az adéigazgatasi  eljaras
részletszabalyairol,

e 57/2013 (IL 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes
szolgaltaté tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a
bejelentés szabalyairdl,

e  63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli €s természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megdllapitasanak, valamint folydsitasdnak
részletes szabdlyairol,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhdllomanyok védelmérol és a mézeld
méhek egyes betegségeinek megeldzésérol és lekiizdésérél

A kezelt személyes
adatok torlésének
id6pontja:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok kezelése minden esetben a
vonatkoz6, hatdlyos jogszabalyi eldirdsokban meghatérozott ideig torténik. Ez
4ltalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb meg6rzési id6t is elbirhat, az
4llami, kozponti nyilvantartisokban kezelt adatok megdrzési ideje ettdl 1ényegesen
hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az ligyfelek adatainak feldolgozasat, kezelését
szolgalo helyi, illetve kozponti izemeltetési szakrendszerekhez hozzaférést biztosito
informatikai eszkozok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas  védelem), naprakész virusvédelmi  rendszer
{izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissftések automatikus
telepitésével, tovdbba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassagénak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
védelmét.

Az tgyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartdshoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az igyfelek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott eléirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

| Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

" Az adatkezelés célja:

6.

Rendezvényen rigzitett kép- és videdfelvételek

A nyilvanossag tajékoztatdsa, a telepillés, illetve az Adatkezeld altal szervezett
rendezvények, programok népszerlisitése.

esetén a tovabbitott adatok
kore:

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek.
Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa.
Profilalkotas  alkalmazdsra | Nem
| keriil-¢? - - - I—
Adattovabbitas cimzettie(i): | Adattovabbitas nem torténik.
Nemzetkozi adattovébbitas | -

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

Az  adatkezelés az  informaciés  onrendelkezési  jogrol és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6.
cikk 1. a) pontjéban elbirtak szerint Snkentes hozz4jarulason alapul.

A kezelt személyes adatok
| torlésének iddpontja:

Az érintett hozzajaruldsanak visszavondsat (torlés kérése) kovetden egy napon
beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feligyelete ald tartozo, a rogzitett kép- €s videofelvételek
taroldsat, megbrzését szolgdlo informatikai eszkozok (pl.: munkadllomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok dltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dllisanak védelmet.

~ Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadés indokai:
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Adatkezelés
_m_egnevezésL -
Az adatkezelés célja:

| Adatkezeld6 mitkodése folyam%s “biztositasahoz  sziikséges " huménerdforras

7. Alaspalydzatra jelentkez6k adatai

biztositasa, a munkakor betdliésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkez6) palyazo kivalasztasa,

Erintettek kore:

Adatkezel meghirdetett dlldspalyazataira jelentkezo természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az 4llashirdetésre jelentkezok beazonositaséhoz, a veliik t6rténd kapcsolattartishoz,
valamint a munkakér betoltésére valo alkalmassaguk elozetes elbiralasdhoz
szilkséges alabbi adatok:
o fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgérsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartzkodési hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
Onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazolo dokumentumok.

Profilalkotés
alkalmazsra keriil-c?
Adattovabbitas
cimzettje(i):

[ Nem

" Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitis esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési a kozszolgélati tisztviselokrol 52616 2011. évi CXCIX. torvény,
miiveletek jogalapja: a kdzalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIIL torvény,

e az informaciés onrendelkezési jogrol €s az informaci6szabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. térvény,

e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira ¢és a munkalgyi
nyilvéntartisra, a kozszolgalati alapnyilvantartisra ¢és kozszolgalati
statisztikai adatgy(jtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozé egyes
szabélyokrdl sz616 45/2012. (111. 20.) Korm. rendelet

A kezelt személyes | A benytijtott 4llaspalyazat clbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazo

adatok torlésének | szaméra Adatkezeld visszajuitatja a benydjtott paly4zati anyagokat. Amennyiben a

id6pontja: palyazé nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezel6 90 nap elteltével torli, megsemmisiti
az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feligyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasra, kezelésére szolgalo

intézkedések: | rendszerhez torténé hozzaférésre hasznalhat6 informatikai eszkdzok (pl.:

munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk szemelyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra kerult
papir alapi adathordozokat Adatkezels az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja €s kezeli. J
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Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelé’s } | 8. Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvintartas
‘megnevezése: | - - Y DN |
Az adatkezelés célja: Adatkezeld, mint munkaltaté jogszabalyban eldirt munkaviszonnyal Osszefliggd
nyilvéantartasi, adatszolgaltatasi Kkotelezettségeinek teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladatainak tdmogatasa.
Erintettek kore: Adatkezeld munkavéllaléi.
Kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggt egyéb adatok:
s munkavallalé neve;
o sziiletési helye, ideje;
e anyjaneve,
o személyi igazolvany szdma;
e allando6 és ideiglenes lakcime;
e allampolgarsaga;
e iskolai végzeitsége;
e szakmai, tanfolyami végzettségei,
o  munkakor, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
o gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmli hasznalatara jogosult
munkavallalok esetén).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra kertil-e?
Adattovabbitds o Adatkezel6 szerzbdéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltato partnere
cimzettje(i): (lizemorvos);
» Adatkezel munkavédelmi szolgaltato partnere
e Kaozszolgalati alapnyilvantartas
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovébbitott adatok kore: e A —
Az adatkezelési e akozszolgdlati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,
miiveletek jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIIL. torvény,
s a foglalkoztatas elosegitésérdl ¢s a munkanélkiiliek ellatasar6l sz6161991.

évi IV. torvény,

a kozfoglalkoztatistél és a kozfoglalkoztatashoz kapcsol6do, valamint

egyéb torvények modositasarol szolo 2011, évi CVIL. torvény,

o a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott ~munkavallalok személyi irataira és a munkaligyi
nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartisra €s kozszolgalati
statisztikai adatgy(jtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozd egyes
szabalyokrol sz616 45/2012. (IIL. 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLIL

torvény,

a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény,

e amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL torveny

A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyéval

edatok torlésének | Osszefliggd, a szolgilati idérél vagy a nyugellatss megallapitisa soran

idépontja: figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrl adatot tartalmazé munkatigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé dregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd ot évie koteles megdrizni.

Adatbiztonsédgi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a személyligyi nyilvantartds adatainak

intézkedések: feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti tizemeltetésii

szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosito informatikai eszkozok (pl.:
munkadllomésok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
szitkséges alapadatok (név, munkakdr, beosztas) tovabbitdsat a személyligyi
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nyilvantartas alapjan a szolgaltaté felé Adatkezeld személyesen, elektronikus tton
(email), postai Giton vagy telefonon végzi.

A személyiigyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmaz6 papir alapt
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatirozott el6irasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozis,
megtagadas indokai:

|
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adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Adatkezelé's . | 9. Munkavallal6k személyes adatai — bérszimfejtés
megnevezése: - - N
:Az adatkezelés célja: A munkavéallalék bér- és jarulék elszamoladsanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezelé6 munkavallaloi. R
Kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulék elszamolasahoz és kifizetéséhez szitkkséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal osszefiiggd
egyéb adatok:
e munkavillal6 neve;
e adoszama;
e TAJ szama;
e bankszédmlaszama,
o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
o eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam);
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);
e« munkakore, beosztisa.
Profilalkotés Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
| cimzettje(i): Magyar Allamkincstar |
Nemzetkdzi -

Az adatkezelési
milveletek jogalapja:

o akozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény
a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIL térvény
e a foglalkoztatas eldsegitésérél és a munkanélkuliek ellatasarol sz6161991.
¢vi IV. torvény,
e a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédo, valamint
egyéb torvények modositasarol szolo 2011. évi CVL térvény,
a munka torvénykonyvérdl sz616 2012, évi L. torvény
az adozas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény
a személyi jovedelemado6rol sz616 1995. évi CXVIL torvény
a tarsadalombiziositas ellatdsaira és a magdnnyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatdsok fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. térvény
az egészségiigyi hozzdjarulasrol sz916 1998. évi LXVL. térvény
a magannyugdijrol és a magéan-nyugdijpénztarakrol szolé6 1997. évi
LXXXII. térvény
e acsaladok tamogatasarol sz616 1998. évi LXXXIV tdrveny
o aPolgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. torvény

A kezelt személyes
adatok torlésének
id6pontja:

Adatkezeld, mint munkaltat6 a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
osszefliggd, a szolgdlati id6rél vagy a nyugellatds megdllapitdsa sordn
figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazo munkaiigyi
iratokat a biztositottra, volt biztositottra iranyadé oregségi nyugdijkorhatar betdltését
kovetd 6t évig koteles megbrizni.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulék elszdmolasdhoz
kapcsolédd adatainak feldolgozdsat, kezelését szolgdlé helyi, illetve kozponti
izemeltetésti szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznalhato informatikai
eszkozok (pl: munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasaval (jelszavas  védelem), naprakész virusvédelmi  rendszer
{izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmet.

A munkavallalék személyes adatait tartalmaz6 papir alapi adathordoz6it Adatkezeld
az Iratkezelési Szabélyzatdban meghatdrozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

| Az iratokhoz kizérélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek hozzd. |
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai: I —
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adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kére:

Adatkezelés . 10. Menetlevelek adatai
megnevezése: ]
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezeld céges gépjarmii hasznélatéra jogosult munkavéllaléi.
Kezelt adatok kore: ¢ munkavallalé neve,
e  gépjarmii azonosito adatai (forgalmi rendszam).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

Az adatkezelési | Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
milveletek jogalapja: e agépjarmiladorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

e az ad6zas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény,

o aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett koziti
arutovabbitasi, a sajat szamlas 4ruszallitdsi, valamint az autobusszal dij
ellenében végzett személyszallitasi és a sajat szamlas személyszallitasi
tevékenységrél, tovabba az  ezekkel osszefliggd  jogszabalyok
modositasarol.

A kezelt személyes | A hatlyos jogszabalyi el6irasok alapjan a menetlevelek megérzési ideje 8 év. Ennek
adatok torlésének | elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

id6pontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapd adathordozokat
intézkedések: Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és

kezeli.

Az iratok megérzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel® erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
| megtagadas indokai:
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e .
gigﬂ‘:‘f:zlzze: 11.  Kozérdeki adatok igénylésével kapesolatos adatkezelés
Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre irdnyul6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez kapcsol6dé koltségtérités megallapitasa
és pénzilgyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.
| Erintettek kore: Az adatigénylést benyiijté személyek
Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,
o clérhettségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi cim, email cim,
telefonszam),
e igényelt adatok kore,
o koltségtérités megallapitdsahoz kapcsolodé szamlazasi adatok (nev,
szamlazési cim, ad6szam)
| Profilalkotés Nem
| alkalmazasra keriil-e? - ]
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kerii], akkor a kozérdeki adatigénylés
cimzettje(i): teljesitéséhez kapesolodé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk) tartalmat a Nemzeti
- Ad6- és Vamhivatal szimdra kotelesek vagyunk atadni. -
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:
Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
e az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdes,
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszig helyi onkorményzatair6l 52016 2011, évi CLXXXIX.
torvény,
o az addzés rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
| e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény. - N
A kezelt személyes | Adatkezeld a kozérdeki adatigényléssel oOsszefliggésben megadoit személyes
adatok torlésének | adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jard
id6pontja: adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl: szamlak)
megdrzési ideje 5, illetve az addigyi onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti
a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A Kozérdeki adatot igénylé személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal
intézkedések: hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos forméaban, levélben
torténik.
Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszkozok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
{izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovdbbd rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
A kozérdekti adatot igénylé személy személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezel6 az Tratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
| Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

|
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