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A gazdilkodasi szabalyzatot az Aallamhaztartdsrél sz6lé 2011. évi CXCV. tdrvény
(tovabbiakban: Aht.), az allamhéztartasi térvény végrehajtasar6l rendelkez6 368/2011. (XII.

31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr.) 13. §-dban foglaltak alapjan a kovetkezék szerint
keriil meghatarozasra.

I
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy bemutassa az Onkormanyzat, a hivatal, az intézmények
milkédéséhez, gazdalkodasdhoz kapcsolédé a jogszabalyban nem szabélyozott kérdések.
Meghatarozasra keriil a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas,
az érvényesités, és az utalvanyozas eljarasi és dokumentacios részletszabalyai, az egyes jog-
és hataskordk, a helyettesités, illetve a hataskérok atruhazasinak rendje, az ehhez rendelt
felel6sség viselése.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatalya Kiterjed a kivetkezé koltségvetési szervekre:

A szabalyzat hatalya kiterjed a kovetkezo koltségvetési szervekre:
Bajna Kozség Onkormanyzata (Onkorményzat, vezetdje polgarmester),
Bajnai Kozos Onkormanyzati Hivatal (Hivatal, vezetdje jegyzo),
Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda (Intézmény, vezetbje intézményvezett),
Epol Kozség Onkormanyzata (Onkorméanyzat, vezetdje polgarmester),
Tiindérkert Epoli Napkdizi Otthonos Ovoda (Intézmény, vezetbje

intézményvezeto)

(egyiitt a tovabbiakban a kéltségvetési szerv Onkormdnyzat/Hivatal/Intézmény,
egyiitt a tovabbiakban a kéltségvetési szerv vezetdje: jegyzb/polgdrmester/intézményvezetd).

I
A KOTELEZETTSEGVALLALAS GYAKORLASANAK MODJA

A kotelezettségvallaldsra
- Onkorményzat nevében a polgarmester,
- Hivatal (k6z0s) nevében a jegyz0,
- Intézmény esetében az intézményvezetdje,




- vagy az éaltaluk ir4sban felhatalmazott az Onkorményzat, hivatal, intézmény
alkalmazasdban allé személy jogosult.

Az atruhazas rendjér6l irasbeli felhatalmazas rendelkezik.

A kotelezettségvallalasi jogkor atruhdzas az akadalyoztatas és az Osszeférhetetlenség eseteire
terjed ki.

Az irasos megbizasra és visszavonasra a 1., 6, szamiu. melléklethen szereplé dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat a Gazdéalkodasi szabdlyzat 7. szdmau.
melléklete szerint elkészitett lista rogziti.

A kotelezettségvallalasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos ¢és naprakész
vezetéséért a jegyzo a felelos.

Az dnkorményzatnal/hivatalnal/intézménynél nem kell irdsbeli kitelezettségvallalas:

— a gazdasagi eseményenként kettGszazezer forintot el nem érd
kifizetéseknél,

— fizetési szamlardl a szamlérdl leemelt dij vagy juttatas,

— a jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthat6
birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapuld
fizetési kotelezettség esetében.

Annak ellenére, hogy irasbeli kotelezettség vallalasra a fenti esetekben nem keriil sor, a
szamitégépes rendszerben valamennyi kiadés a kdtelezettségvallalas nyilvantartdsaba bekertil.

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § -4ban foglaltakat, igy:

kotelezettségvallalasra tobb €v, vagy a koltségvetési éven tuli kiadasi eloirdnyzat
terhére az Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal megallapitott, vagy a koltségvetési
év kiadasi elGirdnyzataival megegyezé Osszegli kiadasi elGirdnyzatok szabad
eloiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

[rasban villalt kitelezettségvallalds dokumentumai:

— kinevezési okirat,

—  szerzddés,

— megallapodas,

— megrendelés,

— apdlyazati uton odaitélt tAimogatasrol szolé dontés (szerzodés) aldirt dokumentuma,

Nem irasban vallalt kotelezettségvallaldsok (kettdszdzezer forintot el nem érd)
dokumentumai:

— szamla,
— szamlaval egy tekintet ald es6 okirat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az elvarasoknak, akkor a pénziigyi ellenjegyzének
irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.
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Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati
kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség,
amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kitelezettséget tanusit, az
Avr. 45. § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintends. Ha a
kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lekotott elbiranyzat lekotését  a
kdtelezettségvallalasok meghitisulasanak szabalyai szerint fel kell oldani.

A kozbeszerzés ald nem tartozo beszerzések és szolgaltatisok esetében az eljaras rendet a
Beszerzési Szabalyzat rogziti.

Abban az esetben, ha a kdtelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal fogva meghitsult,
varhatéan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtdrtént és tovabbi teljesités mar
nem lesz, ugy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok visszavonasanak
dokumentéldsarol és a nyilvantartasban tortén6 feljegyzésérol.

IIL.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK
GYAKORLASANAK MODJA

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
- Onkormanyzat,
- hivatal,
- intézmény,
- esetében
a Hivatal dolgozoi jogosultak.
A pénziigyi ellenjegyz6t a jegyz6 jeldli ki.

Az irasos megbizasra és visszavonasra a 2., 6. szdmu mellékletben szerepldé dokumentumok
alapjan keriilhet sor. A visszavonasra nincs szilkség munkaviszony megsziintetése esetén.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat valamint a jogosultsag megsziintetés
idOpontjat a jelen szabalyzat 8. sz@mu melléklete szerinti minta alapjan kell elkésziteni.
A pénziigyi ellenjegyzésrol jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért a pénziigyi munkatars a felelOs.
A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zddnie arrol,
hogy:

a) a sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett €s

varhatban befolyo bevétel biztositja a fedezetet,




b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni. Pénzligyi ellenjegyzésre a bevetelek vonatkozasaban is sor
kertil.

A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatdsahoz — amennyiben jogszabdly masként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértt vehet igénybe.

Amennyiben a kételezettségvallalis nem felel meg az a)-c) pontokban elbirtaknak, a pénzligyi
ellenjegyzének err6l irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot (illetve a kotelezettséget
vallalé szerv vezet6jét és gazdasag vezetdjét).

Ha kotelezettséget vallalo az irasos tdjékoztatds ellenére irdsban ellenjegyzésre utasitja a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzojét, az koteles az utasitdsnak eleget tenni és e
tényrdl koltségvetési szerv esetén az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.
Az irdnyité szerv vezetdje a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil —
Onkormdnyzati képviseld testiilet soron kovetkez6 iilésén — koteles megvizsgalni a bejelentést,
¢és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

Ha az Avr. 54. §. (6) bekezdésben leirtak szerint kltségvetési feliigyeld kertil kirendelésre, a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a feliigyelé elézetes véleményezési
jogit gyakorolhatta-e, ennek soran az intézkedés végrehajtasinak felfiiggesztését nem
javasolta. A kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére mindaddig nem keriilhet sor, mig
az intézkedés véleményezésére nem biztositottak lehetdséget vagy a koltségvetési feliigyeld az
intézkedés felfiiggesztésére vonatkoz6 javaslatat fenntartja, és az Avr. 61. § szerinti egyeztetés
nem tortént meg.

A kéltségvetési feliigyeld (fofeliigyeld) részére a megbizast az Avr. 61. §-4ban elvartak szerint
kell megtenni.

V.
A TELJESITES IGAZOLAS GYAKORLASANAK MODJA

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazolasara jogosult személyeket a
kotelezettségvallalo jeloli ki: a hivatal kiadasi eléiranyzatai terhére vdllalt kotelezettség
esetén a jegyzo, az onkormdnyzat esetén a polgdrmester, az intézmények esetében az
intézmeényvezeto.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 4., 6. szdmu mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a jogosultsag jogcimét (ha az igazolasi
kor korlatozva van egyes teriiletekre), valamint a jogosultsig megsziintetésének iddpontjat,
nevét, beosztasat, jogkOrét, valamint alairdsdnak mintajat a jelen szabalyzat 9. szdmui
melléklete szerinti minta alapjan kell elkésziteni.




A teljesités igazoldsara jogosultakrol készilt nyilvantartds folyamatos és mnaprakész
vezetéséért a jegyzo a felelbs.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjén ellendrizni €s igazolni kell:
e akiadasok teljesitésének jogossagat,
o (sszegszerliségét,

e ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kévetden esedékes — annak
teljesitését.

A kifizetés jogossagénak az ellenérzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlén) szereplé kiadads Osszege megegyezett a szerz6désen, megrendelésen,
megéllapodason, vagy mas visszterhes maganjogi koételem esetében, illetve annak
visszaigazolasdban meghatarozott 0sszeggel, és ezt a teljesités igazoldsdra jogosult személy
elfogadta, az egyez6séget alairasival és az igazolds ditumanak, valamint az Avr-ben és a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazoldsi kotelezettség végrehajtisanak
megjelolésével igazolta.

A szerz6dés, megrendelés, megallapodés, vagy mas visszterhes maganjogi kételem esetében
annak teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton
szerepld termék vagy szolgaltatdis megnevezése megfelel a szerzodés, megrendelés,
megallapodéds, vagy mdas visszterhes maganjogi kotelem targydval, és azt a teljesités
igazolaséra jogosult személy ellendrizte.

Nem kell a teljesités igazolasit elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

. n

A teljesitést az igazolds ddtumanak és a teljesités tényére t6rténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval igazolni kell.

A teljesités igazolas médjat az aldbbiak szerint hatarozzuk meg:

»A teljesitést igazolom”, ami szerepelhet a szamlan is. E mellett engedélyezett, hogy az ASP
programbol kinyomtatott ,,teljesités igazolassal keriiljon sor a feladat ellatdsara.

V.
AZ ERVENYESITES GYAKORLASANAK MODJA

Ervényesitésre
- Onkorményzat, hivatal, intézmény esetében a hivatal kijelolt pénziigyi dolgozoi

jogosultak, akit a jegyz6 irasban jelol ki.

Az irdsos megbizasra €s visszavonasra a 5. és 6. sgamu mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.




Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztdsat, valamint a visszavonds idOpontjat, a
Gazdalkodasi szabalyzat 10. szdmu melléklete szerinti minta alapjan kell elkésziteni. Az
alairas- mintékat az 5. sz. melléklet szerinti felhatalmazasok tartalmazzak.

Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséért a
jegyzb a felelds.

Kifizetések esetén a teljesités igazolsa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az érvényesitdnek ellendriznie kell:

a) az Osszegszeriiséget,

b) a fedezet meglétét.

Az érvényesités — kifizetések estén a teljesités igazolas alapjan - az okmanyok utalvanyozasa
elott torténik. Az érvénesitd ellendrzi az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht. és az Szt. Ahsz. eléirasait , tovébba a belsé szabélyzatban
leirtakat betartottdk-e? Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

— az érvényesitésre utaldé megjeldlést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesitd alairdsat.

Amennyiben az érvényesits az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyoz6 erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a
penzugyl ellenjegyzésnél eloirt szabalyokat kell alkalmazni.

Ervényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére az Avr. 55. §-dban leirtakat kell
alkalmazni.

VI.
AZ UTALVANYOZAS GYAKORLASANAK MODJA

Utalvanyozésra a
- Onkorményzat nevében a polgirmester,
- Hivatal esetében a jegyz6
- Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje,
vagy az altaluk irdsban felhatalmazott az 6nkormanyzat/hivatal/intézmény alkalmazéasaban
all6 személyek irasban jogosult.

Az irdsos megbizasra és visszavonasra a 3., 6. szdmii. mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

Az utalvinyozasra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
jegyzé a felelos.

Az utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat és keltét, valamint a jogosultsag visszavonasat
és aldirasanak mintajat a jelen szabdlyzat 11. szdmu melléklete szerinti minta alapjan kell
elkésziteni.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsoloddéan és a banki forgalomhoz
kapcsolodd gazdasigi események esetében a szamitogépes program altal eldallitott Kiadasi
vagy Bevételi utalvanyrendeleten lehet.




Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tiintetni:

a) az ,,utalvany” szét,

b) a koltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a megterhelend6 és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,

) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozoé keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

Az utalvany lapot a fenti tartalommal szdmitégépes program — ASP — hasznalatival kell
megoldani.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak szamat az utalvany lapon is fel kell tiintetni.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodasi szabalyzatban kijelolt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

- a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett
szolgéltatasok ellenértéke rovatain elszaimolt bevételeket,

- a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

- egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6 bevételek
teljesitését,

- a fedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezel6i szamldra torténd Atutalds
esetén — az €pittetdi fedezetbiztositasi szamlarol t6rténd kifizetéseket.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott Gsszeg forintértékét a terhelési értesit6é alapjan kell
figyelembe venni.

VIL
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozéasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartoz6ja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallaldsra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairas-mintajukrdl a
belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.




VIIL
A SZEMELYEK KIJELOLESI RENDJE

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa csak irasban, a Gazdalkodasi szabalyzat
(a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas
és adatszolgaltatas rendjérdl) 1.~ 6. szdmu. mellékletében el6irt formaban torténhet. Nem kell
felhatalmazas visszavonasa, ha a felhatalmazott munkaviszonya szlinik meg.

Az irdsos felhatalmazas dokumentuménak a kovetkezoket kell tartalmazni:

— afelhatalmazo nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat,
— afelhatalmazas kezd6 idOpontjat,
— a felhatalmazas feltételeit (ha valami kikoétésre keriil sor, egyébként
nem),
— a felhatalmazo alairasat,
— a felhatalmazott altal a megbizds tudomasul vételének alairassal
torténd igazolasat.
Az irasos megbizasra (felhatalmazasra)
- kotelezettségvallalas esetén 1. szdmii mellékletben,
- utalvanyozés esetén 3. szdmu mellékletben,
- érvényesités esetén 5. szdmu mellékletben,
- pénzigyi ellenjegyzd esetén 2. szdmu mellékletben,
- teljesités igazolas esetén 4.szdmu mellékletben,
szereplé dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre és teljesités
igazolasra jogosultak nevét, beosztasat valamint a visszavonas idépontjat a jelen szabalyzat 6.
szdamiui melléklete szerinti minta alapjan kell elkésziteni.

Az irasos felhatalmazas visszavonasardl sz6lé dokumentumnak a kovetkezOket kell
tartalmazni:

— a felhatalmazast visszavoné nevét, beosztasat,

— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— afelhatalmazas visszavonasanak idépont;jat,

— a felhatalmazast visszavono alairasat,

— a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal

torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.




IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrél, megbizasrol és visszavonasrdl rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellendrizheté forméban a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eldirdsokkal Osszhangban 8 évig meg kell drizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozis, ellenjegyzés felhatalmazasar6l, valamint a teljesités igazolasara,
érvényesitésre sz616 megbizas visszavonasinak idépontjatol kezdddik.

X.
ELJARASI ES DOKUMENTACIOS SZABALYOK RESZLETEI

Kotelezettségvallalas és nyilvantartasa

Kotelezettségvallalasra a koltségvetési éven belill (egy évnél rovidebb idbre) vagy éven tul
kiadési el6irdnyzat terhére az dllamhaztartas dnkormanyzati alrendszerében az iranyit6 szerv
altal megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzataival megegyez6
Osszegli kiadési eldirdnyzatok szabad el6iranyzatdnak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérsl és a
kotelezettségvallalas értékébdl az adott évet terheld rész lekstésérdl az érintett eldiranyzatok
szabad keretének terhére. A lekotést legalabb a kiemelt elGirdnyzatok szintjén kell
végrehajtani. A nyilvantartisnak legalibb az Avr.-ben el8irt kotelezd elemeket kell
tartalmaznia.

Mind az irasban, mind a nem frasban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartist kell
vezetni. A nyilvantartidsa az ASP szakrendszerben torténik.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodasi szabalyzat nem ir el6 irasbeli
kotelezettségvallalast a teljesitett kifizetésekkel egyidejlileg kell a kifizetés Osszegét a
végleges kotelezettségvallalasként nyilvantartdsba venni.

A tobb évet érinté kotelezettségvallalisok dokumentilisanil a targyévi koltségvetés
terhére kifizetend$ kiadasok mellett a targyévet kévet6é harom év kotelezettségvallalasat is
dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni.

Pénziigyi ellenjegyzés és dokumentalisa

Kotelezettséget vallalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének
meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelslésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.
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Teljesités igazolas és dokumentalasa

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

— akiadasok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszerlségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségviallalds esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetéen esedékes — annak
teljesitését.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell:

e az §sszegszeruséget,
o a fedezet meglétét

e &s azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az llamhaztartis szamvitelérél szol6
kormanyrendelet, e szabalyzat és tovabbi belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvanyozas és dokumentailiasa

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A bevételek utalvanyozdsira — ha az utalvanyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel
sziikséges, és a kotelezettséget vallalo szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan elbirta a
teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvéanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett utalvanyon lehet.

A kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre és teljesités
igazolasra sz6lo felhatalmazasok mintajat a szabalyzat 1-5. szamu mellékletei rogzitik.
Felhatalmazas visszavonasa irasban, a Gazdalkodasi szabalyzat 6. szdmu. mellékletében el6irt
formaban torténhet. Nem kell felhatalmazas visszavonasa, ha a felhatalmazott munkaviszonya
megsziinik.

Az Avr. 60. §-4ban rogzitettek szerint a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekrdl és aldiras
mintajukrd]l naprakész nyilvantartast kell vezetni. Az alairdsra jogosult személyeket a 7-11.
sz. mellékletek szerinti ,,naprakész nyilvantartas” tartalmazza.

Az aldirds-minta elkészitési kotelezettségnek gy tesziink eleget, hogy az alairasokat az 1-5.
sz. mellékletek szerint késziilt felhatalmazasokon szereplé aldirasok (felhatalmaz6 és
felhatalmazott) mutatjak be.
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XL
AZ ELEKTONIKUS ALAIRAS

Kotelezettségvallalas A kotelezettséget vallaldé szerv vezetbje 4ltal adott irdsos
meghatalmazas esetén fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott elektronikus
dokumentumban is sor keriilhet a kételezettségvallalasra (Avr. 52. § (9) bekezdése szerint).

frasos kotelezettségvallalasi formanak az elektronikus alafrassal elldtott elektronikus
dokumentum is megfelel (Avr. 59. § (9) bekezdése).

Pénziigyi ellenjegyzés

Ha a kételezettségvéllalasra elektronikus alairassal ellatott dokumentumban keriil sor,
a pénziigyi ellenjegyzés elektronikus aldirasaval torténé ellatasaval is igazolhatd. Az
irasos kijelolés az arra jogosult elektronikus alairasival ellatott elektronikus
dokumentumban is térténhet.

Teljesités igazolasa

A szerv vezetje 4altal adott irdsos meghatalmazas esetén fokozott biztonsagh
elektronikus alairassal ellatott elektronikus dokumentumban is sor keriilhet a
teljesitésigazolésra.

Ha a teljesités igazoldsanak alapjaul szolgalé okmany elektronikusan 4ll rendelkezésre,
akkor a teljesités e dokumentumnak a teljesitésigazolé elektronikus aldirasaval trténd
ellatasaval is igazolhat6 (Avr. 57. § (5) bekezdése szerint).

Ervényesités
Ha az utalvanyozas elrendelésére elektronikus dokumentumban keriil sor, az irsos
érvényesités elektronikus alairdssal t6rténé ellatasaval is igazolhat6. Az irdsos kijel6lés

az arra jogosult (pénziigyi vezetd) elektronikus alairdséval ellatott elektronikus
dokumentumban is térténhet.

Utalvanyozas

Az elektronikus utalvanyrendelet esetén fokozott biztonsagh elektronikus alairast kell
biztositani.

A kiilon irasbeli rendelkezés az utalvinyoz6 elektronikus aldirasival ellatott
elektronikus dokumentumban is torténhet.
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XI1.
ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi Szabalyzat 2020. szeptember 1-t61 hatlyos.

A jegyzOnek/polgarmesternek/intézményvezetdnek kell gondoskodnia, hogy a Szabalyzatban
foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a szabélyzat 12.
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Bajna, 2020. augusztus 28.

Déatum: Bajna, 2020. augusztus 30. Datum Epd6l, 2020. augusztus 30.

ﬁ ,;!" icsik Attila
%m“’ & olghrmester

1" Eiddng Lukécs Erzsébet
; Jeayz6
Bajriai K6z0s Onkorményzati Hivatal

Datum: Bajna 2020 augusztus 30.

- Datum: 2020. augusztus 30.
04063 )Od\‘?

 ned vodavezetd

\ agkoil‘Otthonos voda érkert Epoli Napkozi Otthonos Ovoda

2
2,
2 Ovoda“ \/
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1. szamu melléklet
.................................. koltségvetési szerv neve

FELHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) c. pontjaban foglaltak szerint dsszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén
kotelezettségvallalasi, jogksr gyakorlasara felhatalmazom

................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)

................................................. —t (beosztas)

A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, jogkor gyakorlasara Osszeg korlatozasa nélkiil
jogosult.

Felhatalmazas kezd idépontja: ............coovvvennens

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

felhatalmazo neve:
felhatalmazo beosztdsa
Sfelhatalmazo aldirdsa(jegyzd/polgdrmester/intézmény vezetd)

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasarol szold felhatalmazast tudomasul vettem.

.................. 201...év ........hd .... nap
alairds
aldirds
aldirds

15






2. szamu melléklet
............................................... koltségvetési szerv neve

FELHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szo616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) bekezdésében, illetve 55. § (2) c. pontjaban foglaltak szerint Gsszeférhetetlenség,
valamint akadalyoztatisom esetén pénziigyi ellenjegyzési, jogkdér gyakorlasira
felhatalmazom

................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)
................................................. ~ t (beosztas)

A felhatalmazott a pénziigyi ellenjegyzési, jogkor gyakorldsara Gsszeg korlatozasa nélkiil
jogosult.

Felhatalmazas kezd6 idépontja: ..........covvveeiiinenninennnn.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

.................. 201... év.......ho ....nap

.........................................................

Jfelhatalmazo neve:
felhatalmazo beosztdsa
Jelhatalmazo aldirdsa(pénziigyi vezetd)

A pénziigyi ellenjegyzoi jogkor gyakorlasardl sz616 felhatalmazast tudomasul vettem.

.................. 201... év ...h6 ... nap
aldiras
aldiras
alairas
aldiras
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3. szamu melléklet
....................................... cressssssnkOltségvetési szerv neve

FELHATALMAZAS

Az 3llamhdéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) bekezdésében, foglaltak szerint Gsszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom
esetén utalvanyozasi, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

................................................. — t (beosztas)
.............................. sresssscsrsnseseees — L (DEOSZLAS)
............. creserseseessssssassssssessssnssesse — I (DEOSZEAS)

Ceesesesssersstatsitttsntnntasnssnnnossnaanannans — t (beosztas)
A felhatalmazott az utalvanyozasi, jogkor gyakorlasara dsszeg korlatozasa nélkiil jogosult.

Felhatalmazas kezd6 id6pontja
A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdéalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kdteles gyakorolni.

.................. 201...év .......ho .... nap

felhatalmazo neve:
Jelhatalmazo beosztisa
Sfelhatalmazé aldivdsa(jegyz&/polgdrmester/intézmény vezeid)

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasarol sz6l6 felhatalmazast tudomasul vettem.

.................. 201...¢v.......h6 ....nap
aldiras
aldiras
aldirds
aldirds
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koltségvetési szerv neve

4. szamu melléklet

MEGBIZAS TELJESITESIGAZOLASARA

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdésében leirtak szerint a teljesitésigazolasra jogosult személyeket az aldbbiak

szerint jel61om ki:

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok

szerint koteles gyakorolni.

Igazol6 személy neve és Felhatalmazas | Igazolas teriilete Igazol6 aldirasa a
beosztasa kezdé id6pontja | (pl. teljeskori, feladat tudomasul
vagy egyes vételére
kiadasok
megnevezese
.................. 201... év ...ho ....nap

felhatalmazo neve:
felhatalmazo beosztdsa
elhatalmazé aldirdsa(jegyzd/polgdrmester/intézmény vezetd,
8Yz0/poig y
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5. szamu melléklet

............................... koltségvetési szerv neve
FELHATALMAZAS

Az allamhaztartasrél sz016 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
58. § (4) és 55. § (2) bekezdésében foglaltak szerint Osszeférhetetlenség, valamint
akadalyoztatdsom esetén érvényesitési jogkor gyakorlasara felhatalmazom

................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)
................................................. —t (beosztas)
................................................. —t (beosztas)

A felhatalmazott az érvényesitési jogkor gyakorlasara Gsszeg korlatozasa nélkiil jogosult.
Felhatalmazas kezd6 idoépontja: .........coceeviviiiieiiiinnn.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

.........................................................

felhatalmazo neve:
felhatalmazo beosztisa
Jelhatalmazé aldirdsa(pénziigyi vezetG)

Az érvényesitési jogkdr gyakorlasardl sz616 felhatalmazast tudomasul vettem.

.................. 201... év........h6 ....nap
aldirds
aldiras
aldirds
aldirdas
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6. szamu melléklet
eesseensssnccensssnncssessasnsanssasases KOItSEgvetési szerv neve

ceveeseesenseseseaansanene covansvacnes NEV

ceereanasesnDCOSTIAS

Ertesitem, hogy a 201.... év........... hoé ...... napjan kelt, a kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvinyozasi (vagy) érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi
jogkor gyakorlasara sz6l6 felhatalmazast 201.... év ....... hé .... napjatdl visszavonom.*

.................. 201...év.......ho .... nap

P.H.

Jfelhatalmazdst visszavono neve:

felhatalmazast visszavono beosztdsa:

(jegyzd/polgdrmester/intézményvezetd,/pénziigyi vezetd)
Jelhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalds, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolads, (vagy)
érvényesités jogkor gyakorlasanak visszavondsardl szolo értesités egy példanyat a mai napon
atvettem.*

* megfeleld rész aldhizando

felhatalmazott neve:
Jfelhatalmazott beosztisa
aldirds

Megjegyz€s: a munkaviszony megsziinésekor nem kell kitdlteni.
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Megismerési nyilatkozat

12. szamiu melléklet

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Megismerési nyilatkozat

12. szamu melléklet

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.

Intézmény Név/beosztas Kelt Alairas
BATNA LSEG R@LWH\\H 2000
S0 ot MANY2ATH Aud &ﬁ\LH o0f.30 . Jﬂ,;(/v‘%\'/
PAFVAT NATASD ) Momm\ / 20n0- |4 (Lc(/@ ;;
ok Wsises H@S;LQU S, 0020 . L/((- L}
SNORMANYARTY Abore 8 20 .

26






1. szamu melléklet

Bajna Kozség Onkormanyzata
FELHATALMAZAS

Az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) c) bekezdésében, foglaltak szerint dsszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom
esetén kotelezettségvallalasi, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Abraham Zoltan alpolgarmestert
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, jogkor gyakorlasira Osszeg korlatozésa nélkiil
jogosult.

Felhatalmazis kezdé idépontja: .25 e S8 S i,

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

DAFRAS. 2020 &v . O 16T P .,

alairds
felhatalmaz6 neve:Pallagi Tibor
felhatalmaz6 beosztasa: polgarmester

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl sz616 felhatalmazast tudomasul vettem.

aldiras

aldairas






1. szamu melléklet

Bajnai Kozés Onkormanyzati Hivatal
FELHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) c) bekezdésében, foglaltak szerint 5sszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom
esetén kotelezettségvallalasi, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Farkasné Jancsek Ménika adéiigyi eléadot
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, jogkér gyakorlasira Osszeg korlatozasa nélkiil
jogosult.

Felhatalmazas kezdé idopontja: .- 500 il Sleieeneennnnes

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

“aldiras
felhatalmazo neve:El6dné Lukacs Erzsébet
felhatalmazo beosztasa: jegyz6

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasarol sz6l6 felhatalmazast tudomasul vettem.

AT AL 20200 &v .0 2 06 D nap

alairas

alairas







1. szamu melléklet

Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda
FELHATALMAZAS
Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

52. § (1) c) bekezdésében, foglaltak szerint dsszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom
esetén kotelezettségvallalasi, jogkor gyakorldsara felhatalmazom

Kondar Istvanné évodavezet6 helyettest
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, jogkOr gyakorldsara Osszeg korlatozasa nélkiil
jogosult.

Felhatalmazas kezd6 idépontja: . oot G v i e vene

A jogkoért az erre felhatalmazott a Gazdéalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

B ey

T ia, T r_ sy r I3 roo.
felhatalmazd neve:Florianné Kovacs Livia
felhatalmazo beosztdsa: Ovodavezetd

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl sz616 felhatalmazast tudomasul vettem.

aldirds







1. szamiu melléklet

Epol Kozség Onkormanyzata
FELHATALMAZAS

Az édllamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) c) bekezdésében, foglaltak szerint 6sszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom
esetén kotelezettségvallalasi, jogkor gyakorldsara felhatalmazom

Mészaros Istvan alpolgarmestert
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, jogkoér gyakorlasira Osszeg korlatozasa nélkiil
jogosult.

Felhatalmazis kezdé idépontja: ..« e ot 0 e,
A jogkoért az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Em0h 2020 ev OF . hez Q&ﬁoz‘,ee

,4,&

% = aléi'vﬁs
& Ormﬁlhatalmazo neve:Tacsik Attila

“felhatalmazo beosztasa: polgarmester

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl szol6 felhatalmazast tudomasul vettem.

aldirdas

aldirds
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1. szamit melléklet

Tiindérkert Epoli Napkézi Otthonos Ovoda
FELHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol szOl6 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

52. § (1) c) bekezdésében, foglaltak szerint 6sszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom
esetén kotelezettségvallalasi, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Tacsik Attila polgaremster (beosztas)
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, jogkOr gyakorlasira Osszeg korlatozasa nélkiil
jogosult.

Felhatalmazas kezdé idopontja: ..« i i i e

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

... = OJ_2O/@»<>GV 4. h6 22 nap

Degyrt togy ..

alairas
felhatalmazo neve:Dr. Nagyné Nagy Barbara
felhatalmazé beosztasa: dvodavezetd

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasarél szolé felhatalmazast tudomasul vettem.

‘‘ Chdh 2008y O h6 % nap Az~
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aldirds
aldirdas
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2. szamu melléklet
Bajnai Kozos Onkormanyzati Hivatal

FELHATALMAZAS

Az allamhaztartisrol szolo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) bekezdésében, illetve 55. § (2) c. pontjaban foglaltak szerint Gsszeférhetetlenség,
valamint akadélyoztatdsom esetén pénziigyi ellenjegyzési, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Rozsnyé Szabina gazdilkodasi féelGadot
Molnar-Peltzer Zsanett gazdalkodisi eldadét

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott a pénziligyi ellenjegyzési, jogkor gyakorldsira osszeg korlatozdsa nélkiil
jogosult.

A felhatalmazas kiterjed:

Bajnai K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Bajna Kozség Onkorményzat,

Epél Kozség Onkormanyzat,

Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda,
Tiindérkert Epéli Napkozi Otthonos Ovoda

Felhatalmazis kezd6 iddpontja: ..o <0 S,

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodési szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kdteles gyakorolni.

..................

alairds
felhatalimazo neve: E16dné Lukacs Erzsébet
felhatalmaz6 beosztdsa: jegyz6

A pénziigyi ellenjegyzdi jogkor gyakorlasarol szol6 felhatalmazést tudomasul vettem.

.......................................

L aldirds

alairdas






3. szamu melléklet

Bajna Kozség Onkormanyzata
FELHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol szl térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) bekezdésében, foglaltak szerint Osszeférhetetlenség, valamint akadilyoztatisom
esetén utalvanyozasi, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Abrahém Zoltin alpolgirmestert
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott az utalvanyozasi, jogkér gyakorlasara 6sszeg korlatozasa nélkiil jogosult.

Felhatalmazais kezdé idépontja: Lozt B8

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

aldiras

aldiras






Bajnai Kozos Onkormanyzati Hivatal
FELHATALMAZAS
Az allamhaztartasr2] sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

52. § (1) bekezdésében, foglaltak szerint Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom
esetén utalvanyozasi, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Farkasné Jancsek Moénika adéiigyi eléadot
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)

A felhatalmazott az utalvanyozési, jogkor gyakorlasira 6sszeg korlatozasa nélkiil jogosult.

Felhatalmazis kezd6 idopontja: . ool ool i,

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

aldiras
felhatalmazé neye:E16dné Lukécs Erzsébet
felhatalmazo bedsztasa: jegyz6

Az utalvanyozasi jogksr gyakorlasarél szol6 felhatalmazast tudomasul vettem.

aldairas

aldirds







Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda
FELHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasar6l szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) bekezdésében, foglaltak szerint Gsszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatisom
esetén utalvanyozasi, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Kondar Istvanné 6vodavezeté helyettest
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott az utalvanyozasi, jogkor gyakorlaséara 6sszeg korlatozasa nélkiil jogosult.
Felhatalmazas kezd6 idopontja: .. 0o S0 i

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabélyok
szerint koteles gyakorolni.

RATERAL2020 &v L. h6 2. nap,—

...............

N \ Fad r_ -7 v I3 r_.s
‘\‘"{-ﬁ@}k@f&i{pﬂzo neve:Florianné Kovacs Livia
felhatalmazo beosztasa: 6vodavezetd

Az utalvanyozasi jogkOr gyakorlasarél szol6 felhatalmazast tudomadsul vettem.

aldiras







Epol Kozség Onkorményzata
FELHATALMAZAS
Az allamhéztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

52. § (1) bekezdésében, foglaltak szerint Osszeférhetetlenség, valamint akadélyoztatidsom
esetén utalvanyozasi, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Mészaros Istvan alpolgarmestert
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott az utalvanyozasi, jogkor gyakorlasara 6sszeg korlatozasa nélkil jogosult.
Felhatalmazas kezdd idépontja: .. el i ...
A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdéalkodasi szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint k6teles gyakorolni.

LETON 0020 v SF h6 2.
év /@“‘fﬂl KOZ@

.................................................

Mmazo neve:TAcsik Attila
——felhatalmazo6 beosztasa: polgarmester

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasarol szol6 felhatalmazast tudomasul vettem.

aldirds

aldirds







Tiindérkert Epéli Napkozi Otthonos Ovoda
FELHATALMAZAS

Az allamhdztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
52. § (1) bekezdésében, foglaltak szerint Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom
esetén utalvanyozasi, jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Tacsik Attila polgarmester (beosztas)
................................................. — t (beosztas)
................................................. — t (beosztas)

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott az utalvanyozasi, jogkor gyakorlasara 6sszeg korlatozasa nélkiil jogosult.

Felhatalmazas kezdd idopontja: ..o i o S ...

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdélkodasi szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kbteles gyakorolni.

..........................

felhatalmaz6 neve:Dr. Nagyné Nagy Barbara
felhatalmazo beosztasa: dvodavezetd

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasar6l szol6 felhatalmazast tudomasul vettem.

.. CTo 20000 6v 2 h6 P nap {_/\
A
................. 7.4\ T S
aldirdas
aldiras
aldirdas

aldirds







4. szamu melléklet

Bajna Kozség Onkorményzat

MEGBIZAS TELJESITESIGAZOLASARA

Az allamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasardl sz6ld 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdésében leirtak szerint a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket az alabbiak
szerint jel616m ki:

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Igazol6 személy neve és Felhatalmazas Igazolas teriilete Igazol6 alairasa a
beosztisa kezdd idépontja | (pl. teljeskord, feladat tudomasul
vagy cgyes vételére
kiadasok
megnevezése
Abrahdm Zoltdn | 202 . 08 =~ | teljeskort Y P
alpogarmester L/ A"

felhatalmaz6 neve: Pallagi Tibor
felhatalmaz6 beosztasa: polgarmester






4. szamu melléklet

Bajnai Kozos Onkormanyzati Hivatal

MEGBIZAS TELJESITESIGAZOLASARA

Az allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdésében leirtak szerint a teljesitésigazolasra jogosult személyeket az aldbbiak

szerint jel616m ki:
A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

Igazold személy neve és Felhatalmazas | Igazolas teriilete Igazol¢ alairasa a
beosztasa kezd6 idépontja | (pl. teljeskord, feladat tudomasul
vagy cgyes vételére
kiadésok
megnevezeése
Farkasné Jancsek Mbénika|» o/ ~ ~s. = |[teljeskord Fasam damnd
adéiigyi eldado DU e,

BATAL 2020 év 5. 0622 nap

P.H.

alairas '
felhatalmazo neverEl6dné Lukacs Erzsébet
felhatalmazo beosztasa: jegyz6






4. szamu melléklet

Bajnai Napkozi Otthonos Ovoda

MEGBIZAS TELJESITESIGAZOLASARA

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdésében leirtak szerint a teljesitésigazolasra jogosult személyeket az aldbbiak
szerint jelolom ki:

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Igazol6 személy neve és Felhatalmazas | Igazolas teriilete Igazolo aldirasa a

beosztasa kezdd idépontja | (pl. teljeskori, feladat tudomasul
vagy egyes vételére
kiadasok
megnevezése
Kondiér Istvanné 6vodavezetd teljeskori /d
helyettes v

alairase-
—felhatalmaz6 neve: Florianné Kovacs Livia
-felhatalmazo beosztasa: dvodavezetd






4. szamu melléklet

Epél Kozség Onkormanyzata

MEGBIZAS TELJESITESIGAZOLASARA

Az allamhdaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdésében leirtak szerint a teljesitésigazolsra jogosult személyeket az aldbbiak
szerint jel6lom ki:

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kdteles gyakorolni.

Igazolo személy neve és Felhatalmazas | Igazolas teriilete Igazol6 alairasa a
beosztasa kezd6 idépontja | (pl. teljeskord, feladat tudoméasul
vagy egyes vételére
kiadasok
megnevezése
Mészaros Istvan | 22 o ~ 4 2~ | teljeskorii L[g &
alpolgérmester

..................

\, hata
\ﬁ'ﬁ}kﬁf&hﬂ 26 beosztasa: polgdrmester






4. szamu melléklet
Tiindérkert Epoli Napkozi Otthonos Ovoda

MEGBIZAS TELJESITESIGAZOLASARA

Az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdésében leirtak szerint a teljesitésigazolsra jogosult személyeket az aldbbiak
szerint jel616m ki:

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

Igazol6 személy neve és Felhatalmazas | Igazolas teriilete Igazolo aldirdsa a
beosztasa kezdo idépontja | (pl. teljeskori, feladat tudomasul
vagy €gyes vételére
kiadasok
megnevezese A _
A
Técsik Attila polgdrmester 2020 4 - 50 teljeskorit (==

ar;iirés
felhatalmazo6 neve: Dr. Nagyné Nagy Barbara
felhatalmazé beosztasa: é6vodavezetd






3. szamu melléklet
Bajnai Kozos Onkormanyzati Hivatal

FELHATALMAZAS

Az allamhdaztartasrol szl torvény végrehajtisardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
58. § (4) és 55. § (2) bekezdésben foglaltak szerint Osszeférhetetlenség, valamint
akadalyoztatdsom esetén érvényesitési jogkér gyakorlasara felhatalmazom

Rozsny6 Szabina gazdilkodasi foeléadét
Molnir-Peltzer Zsanett gazdilkodasi eléadot

................................................. — t (beosztas)
A felhatalmazott az érvényesitési jogkor gyakorlasara sszeg korlatozasa nélkiil jogosult.

A felhatalmazas kiterjed:

Bajnai K6z6s Onkorményzati Hivatal,
Bajna K6zség Onkormanyzat,

Epél Kozség Onkormanyzat,

Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda,
Tiindérkert Epéli Napkézi Otthonos Ovoda

Felhatalmazas kezdé idépontja: .« ol o0 i Gdve e

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

..........................

alairas
felhatalmazo neve: E16dné Lukacs Erzsébet
felhatalmaz6 beosztasa: jegyzo

Az érvényesitési jogkor gyakorlasar6l sz616 felhatalmazast tudomasul vettem.

NA \ aldirds
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Tiindérkert Epsli Napkézi Otthonos Ovoda
2526.Epol Hosok tere 1.

MEGHATALMAZAS

A Tiindérkert Epoli Napké6zi Otthonos Ovoda Vezetdje, Dr.Nagyné Nagy Barbara
a Gazdilkodasi Szabélyzatban foglalt, kotelezettségvallalas, érvényesités,
utalvanyozas és teljesités igazolas jogkor gyakorlasara 2020.08.29-¢l kezd6dben
felhatalmazom, Tacsik Attila polgarmestert, az intézmény teljes kord
mikdodtetése tekintetében.

E jogkorét a gazdalkoddsi szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Epbl, 2020.08.29.

Dr.Nagyné Nagy arbara
intézményvezetd

“’D% lagund lagy. Fentwn.

A jogkorok gyakorlasarodl sz6lo felhatalmazas (meghatalmazas) egy példanyat a

mai napon &tvettem. /@QE\\
(D N\
Epél, 2020.08.29. i

> Técsik Attila
polgarmester
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