BAJNA KOZSEG ONKORMANYZATA
1/2018. (IX.19.) szém

Kozbeszerzési Szabélyzata

A Kbt. 6. § (1) bekezdése b) pontja értelmében Bajna K8zség Onkorményzata ajanlatkérdnek
szamit, akkor jelen szabalyzatban foglaltak az irényado6ak.

2.8
A kiizbeszerzési eljirisok tervezése és az éves statisztikai Gsszegzés

(1) Az ajanlatkéré az éves beszerzéseirdl, kiilén jogszabélyban meghatérozott minta szerint
éves statisztikai Osszegzést koteles késziteni, melyet meg kell kiildeni a Kézbeszerzések
Tandcsénak.

(2) Az éves statisztikai Osszegzes elkészitése a Polgarmester feladata, Az éves statisztikai
Osszegzést a Polgarmester hagyja jova.

3. §
Résztvevik a kizbeszerzési eljdrdsban
(1) A lefolytatisra keriilé kézbeszerzési eljarsban  ajinlatkéré: Bajna Kozség
Onkormanyzata, képviseli a Polgarmester. A Polgarmester  akadalyoztatisa,
Osszeférhetetlensége, ¢rintettsége esetén az ajanlatkérdt az Alpolgérmester képviscli.

(2) A kozbeszerzési eljaras elbkészitésével, lefolytatisdval, dokumentslisaval kapcsolatos
feladatokat a Polgarmester végzi:

(3) Az eljéras minden szakaszéban biztositani kell a Kbt. 22. §.(3) bekezdéséber'l megkSvetelt
szakértclmet. Amennyiben a lebonyolitss bérmely szakasza olyan kézbeszerzési szakértelmet
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3/A §
Az Elektronikug Kozbeszerzés; Rendszer alkalmazsgs

1M A kézbeszerzési eljdrdsok nyilvéintartdsst  gs lebonyolitsssnak elektronikus
tdmogatdsst biztosits, cgységes elektronikys kdzbeszerzési rendszer (EKR) hasznélaty
— az elektronikys kézbeszerzés részletes szabélyairél sz616 424/2017. (XI1.19.) Korm,
rendelet 2.§ (3) bekezdésében foglalt kivételekke] — kotelezs

@) AzEKRalkalmazésasorénazAjénlatkéré részére a szervezeti Szuper user feladatait g
Atia el.

B) A szervezeti cgységek vezetdi illetve az altaluk megbizott kéztisztviselgk valamint a
Birél6 Bizottsdg tagjai ¢és a7 ajénlatkéry Zlta] kozbeszerzs; feladattal meghizot
szakért6k jogosultak gy ajanlatkérd szervezet tagjaként regisztrilni az EKR-ben. A
csatlakozasi kérelmek elbirlsséra valaming 5 Szervezeti- €s eljérdsi szintf szerepkdrok -
kiosztisdra a Jegyzd (szervezeti Szuper user) jogosult. Az Cgyes szerepkoroket és az
ahhoz tartozg jogosultsagok felsoroldsét jelen szabélyzat 1. szamg fuggeléke

(4)  Kozbeszerzés;
zervezeti szj

(5)  Eljarsi szintg SzerepkOrhoz tartozo jogosultsig kizirdlag a polgdrmeseter, a Birglg
Bizottsag ¢s a felelgs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad$ részére adhats,

(6) AzEKR-be regisztrélt felthasznslok az adataikban bekdvetkezett valtozis haladéktalan
bejelentésére kitelesek

4.8
A kizbeszerzési eljérds elokészitése

végrehajtisa és a szakértelem folyamatos biztositssa érdekében a Polgarmester - g sziikséges
(kais6s) szakemberek bevondséval — elBkészits munkacsoportot hozhat létre,

(2) A munkacsoport elokészitd munkéjarel tdickoztatia a Birglg Bizottségot &s 2
Polgérmestert,
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(3) A munkacsoport feladata a Kbt-ben foglalt, a kbzbeszerzési eljardsok lefolytatésshoz

sziikséges elokészits &s adminisztrativ munksk elvégzése. Ehhez kapcsolédéan a feladataj

kézé tartozik kilonssen:

lf(ﬁjzavalslatot tesz a Bizottsignak a kozbeszerzés becsiilt értékére, ezzel Osszefliggésben a
beszerzési eljarés fajt4jdnak meghatérozdssra, biztositja a Bizo jogszerl mlikddéséhez

sziikséges szakmai hétteret; .

.~ elokésziti az ajénlat(tétel)i felhivast, dokumentéciot, gondoskodik annak jogszabélyban

meghatérozott formaban trténg kbzzétételérdl, ! ¢

- biztositj_a, hogy az ajénlatok bontésa és birdlata sordn a Kbt. Rendelkezései maradéktalanu]

- a kdzbeszerzési teryet EKR tidn nyilvinosan kbzzéteszi az alibbi minimdlis

a) a k6zbeszerzés thrgya,

b) a k6zbeszerzés tervezett mennyisége,

¢) a kbzbeszerzésre irdnyado eljardsi rendet,

d) a tervezett eljards fajtaja,

€) az eljirds meginditssnak tervezett idpontja, és
f) a szerz8dés teljesitésének vérhat6 idSpontja.

5.8
A kbzbesrerzési eljirds meginditésa

Az eljiris meginditésénak alapjan az Onkorményzat éves koltségvetése, illetve az
Onkorményzat gazd4lkodasi foelbadbja dltal megjelolt fedezet adja. Az eljérdst a Képvisels-
testillet a fentick ismeretében inditja el az utén, hogy az ajanlattételi felhivast j6

az eljarés EKR-ben torténs meginditisa g hivatalos kizbeszerzési tandesads Jeladata és
JelelGssége,

6.§
A Birdil6 Bizottssig miikidése, feladatai

(1) Az ajénlatok elbirsldsira és az eljdrés lefolytatisa soran — a Kbt-ben meghatérozott
egvéb eljirdei déntssek meghozataldra Icgalabb 3 wagbol alio — de mindig pératlan szimg -,
Birélé Bizottsdgot kell Iétrehozni.

(2) A Bizottsag tagjait a Polgérmester jelsli ki a munkatérsai kozill. Amennyiben az a
munkatirsak nem rendelkeznek a kbzbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel, g Bizottsag
tagjaként kiilsés szakembert kell meghivni.

(3) A Birilé Bizottsdg az els6 wlésén maga kbziil elnokst koteles kijel6lni, aki a kills6
szakértbvel kozosen vezeti a kdzbeszerzési eljardsi cselekményeket,

(4) A Bizottsag dontéseit egyittesen hozza, A bizottsig hatdrozatképes, ha tagjainak t8bbsége
Jelen van. Hatérozathozatalhoz a jelenlévd tagok tsbbségének szavazata sziikséges.
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G) A Bizottsdg {ilésein tandcskozdsi joggal részt vehetnek a munkacsoport szakmailag
illetékes tagjai. - |

6) A Bizottsg iiléseirg] jegyzékdnyv késziil, amely tartalmam az ﬁlésen' elhangzott_alf
irjak a4,

(7) A Bizottsg feladata; kiildn6sen:

- jovéhagyja a kozbeszerzés becsiilt értékeét; a kozbeszerzési eljrés fajtsjat;
- megéllapitja a k6zbeszerzésre vonatkoz6 ajénlati, részvételi felhivés tartalmat;

- meghatdrozza az elbirslss szempontjait;
- felbontja az ajsnlatokat, dant az érvénytelenség megallapitisaré] &s g kizérésrél, valamint oz
ajanlattevének a Szerz8dés teljesitésére vals arél;

- értékeli az ajdnlatokat, dontési javaslatot készit el6 az ajénlatkérd déntéshozdjsnak részére
- ellétja a Kbt-ben hatéskérébe utalt egyéb feladatokat:

7.8
Az ajfnlatok bontdsa

-az ajé'nlattevﬁ nevét, cimét (székhelyét); .
- valamint azokat a f&bb szamszeriisithetd adatokat, amelyek a birdlati szempont
(résszempontok) alapjén értékelésre kertilnek;

ajénlatievok részére. A Jjegyz6konyv legalébb a kivetkezSket

- akbzbeszerzés targyst:

- & bontsi eljarés helyét és pontos idejét; ' . _

- az cljrason részt vevd szervezetek és személyek megnevezését és megjelenésiik jogalapjat;
- az ajanlatok bontésa sorén kitelezden elirt adatok ismertetését;

- az érvényesség, illetve érvénytelenség megéllapftdsat;

- bontisi eljaras befejezésének id8pontjat; )

- birdl6 biiottség elilﬁkének alairdsdt és a hitelesitésre felkért egy bizottsdgi tag alafrdsat,
illetSleg kiilsé szakértd bevonisa esetén egyediil a kiilsd szakért alairasit;
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@A mennyiben az ajanlatokban megjelslt ellenszolgiltatss meghaladja az Onkorményzat
osztilyvezetSje  4ltal meghatérozott penziigyi fedezetet Bajna Kozség
Onkorményzatsnak Képviscl-testillete koteles o Bizottsdg  szakvéleménye alapjdn a

sziikséges pénziigyi fedezet biztositani vagy 5 Bizottsdg dontése alapjén eredménytelennek
mindsiteni az eljérdst,

9.8
Eredményhirdetés

(2) A Kbt. 81, §-ban foglaltaknak megfelelden az ajanlatkérg a7 érvényes ajénlatot tevs
kérésére koteles tdjékoztatdst adni g nyertes ajanlat jellemz8ird] és az dltala tett ajanlathoy
viszonyitott elényeirsl, figyelembe VEve a nyertes ajsnlattevs lizleti titokhoz f6z6ds érdekeit
is.

10.§
A dokumentflgs rendje

(2) A Biral6 Bizottsag iiléseirg] jegyzdkényvet kell késziteni, amelynek melléklete o bizottsig
altal jévéhagyott szakvélemeény és értékelési ponttéblizat,

(3) Az ajédnlatkérs dontésérg] jegyzdkényv késziil, amelyet az ajanlatkérd ir al4.

11§
Osszeférhetetlenség és iialeti titok

(1) A kdzbeszerzési cljdrds elokészitésébe, a felhivis és a dokumentci6 elkészitése sordn
vagy az eljdrés mas szakasziban a7 ajénlatkérd nevében nem jérhat el, illetdleg az eljérdsba
nem vonhaté be az, akinek szemé€lyében a Kbt. 24. §-sban foglalt Osszeférhetetlenség 41l fenn.

AL A
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12.§
2416 rendelkezések

(1) A szabalyzatban meghatérozasra nem keriilg kérdésekben a Kbt rendelkezéseit kell
megfelelden alkalmazni.

(2) A szabélyzat 2018. szeptember 19-én lép hatilyba, és 2018. szeptember 19-ét kévetben
meginditott kizbeszerzési eljardsokra kell alkalmazni.

Bajna, 2018. szeptember 19,

ELYN Yo@ Cesdy
Pallagi Tibor El8dné Lukécs Erzsébet
polgirmester Jjegyzo
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L. szdmi fuggelék,

ridl jogosults, i rendszerének sze

azokhoz tartozg funkciok az aldbbiak:

Szervezet tag: A felhaszndl6 tagja a Szervezetnek. A szervezeti Szuper user tud tovébbi
jogosultsdgot adni g felhaszn4lénak,

Kozbeszergési tery kerbantarié: A szerepkorrel rendelkezs felhaszn4lé karban tudja tartani a
Szervezet éves kdzbeszerzési tervet, szerkeszteni és publikéini tudja a tervet.

Eljdrdsi Jogosultsdg karbantarigeA szerepkérrel rendelkez felhasznils karban tudja tartani a

Szervezet tagjainak a szervezet elidrisaira vonatkozs Jogosultsdgait. Uj eljdrdsra
vonatkozo jogosultsdgot tud létrehozni, meglévs jogosultsagot vissza tud vonni,

azokhoz tartozs funkcidk az aldbbiak:
Kozheszersési eljirds betekintd: A Kiszbeszerabsi elidris adatait olvasési joggal megtekintheti
Kozbeszerzési eljdrdse SzerkeszytG:; A szerepkorrel rendelkezd felhasznglé a kdzbeszerzési

Kozbeszerzési eljdrdst irduyité: A szerepkdrrel rendelkezs felhaszndlé a kozbeszerzés
eljardsban elindithat eljdrisi cselekményeket, beleérive az cljérés szakaszét kézvetlen]
médosité  eljarasi cselekményeket is, kivéve g FAKSZ cllenjegyzést. Mis
felhaszniléknak az eljdrésra tud Jjogosultsigot adni.

rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel lehet az eljdrasi cselekményekben a FAKSZ
ellenjegyzése funkciét indftani,
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Bajna Kozség Onkorményzata

Epél Kozség Onkorméinyzata

Bajnai Kézos Onkormédnyzati Hivatal
Bajnai Napkézi Otthonos Ovoda
Tiindérkert Epoli Napkézi Otthonos Ovoda

BESZERZESI SZABALYZAT

2017.
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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

A Beszerzési Szabalyzat az &llamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. térvény, a
kozbeszerzésekrol sz616 2015 évi CXLIIL. torvény, az allamhaztartasrol szol6 térvény (Aht.)
végrehajtasarol rendelkezé 307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet elvarasai alapjén késziilt. A
gazdalkoddsra vonatkozé elvarasok a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. tv. (Szt.) és az
allamhéztartds szdmvitelér6l szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.) figyelembe
vételével kerliltek meghatarozasra.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabadlyzat készitésének a célja és hatilya

A szabdlyzat készitésének a célja, hogy a Bajna és Epol Onkorméanyzatok, a Kozds
Onkormanyzati Hivatal és az Ovodak részére meghatarozza a kdzbeszerzésekrol szolo 2011.
¢vi CVIIL térvényben (Kbt.) meghatarozott Osszeghatart el nem érd beszerzések altalanos
szabalyait, az eljdrdsi és dokumentacios részletszabalyokat.

A beszerzésekhez kapcsolédéan biztositva legyen a verseny tisztasiga és nyilvanossiga, az
esélyegyenléség és az egyenld banasmod az ajanlattevok szamara.

A szabalyzat hatdlya kiterjed a kivetkezé koltségvetési szervekre:

Bajna Kézség Onkormanyzata (Onkormanyzat, vezetdje polgarmester),

Bajnai Kozés Onkormaényzati Hivatal (Hivatal, vezet6je jegyzd),

Bajnai Napkizi Otthonos Ovoda (Intézmény, vezetdje intézményvezetd),

Epél Kézség Onkormanyzata (Onkorméanyzat, vezetdje polgarmester),

Tiindérkert Epili Napkézi Otthonos Ovoda (Intézmény, vezettje intézményvezetd)

(egyitt a tovabbiakban a koltségvetési szerv Onkormanyzat/Hivatal/Intézmény,
egyiitt a tovabbiakban a kiliségvetési szerv vezetdje: Jegyzd/polgdrmester/intézményvezeid).

2. Ertelmezé rendelkezések

A beszerzéssel, az ajanlattételle]l kapcsolatos egyes fogalmak magyarazata

Ajanlatkérd: A kotelezettségvallaldsra jogosult személy altal kijelslt, az Onkormanyzat/
Hivatal /Intézmény allomanyaba tartozé személy. A kijelolt személynek a
kotelezettségvallalasi jogosultsaga a Gazdalkodasi Szabalyzatban részletezettek
szerint lehet.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasdg, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil
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Beszerzési szabalyzat

megkiildi, illetve az ajinlatkérés alapjan a beszerzés tdrgyéban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatérozott értékhatart el nem érd arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelése.

II.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE, LEBONYOLITAS MENETE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljaras megkezdése eldtt- a kozbeszerzési értékhatirokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkoz6 Kbt.-ben meghatirozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitist nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatilya ala,
abban az esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevétdl térténd 4rajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— e-mailben,

— személyes atvétellel (4tvétel igazolassal),
— faxon.

Ajanlatkérésre a koltségvetési szerv vezetdje (polgdrmester/jegyz6/intézményvezetd) vagy az
altala kijelolt személy — aki kotelezettségvallalasi jogosultsaggal rendelkezik a Gazdalkodasi
Szabalyzatban leirtak szerint - jogosult.

Az ajanlatkéré az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositasa érdekében —, abban adatmédositis nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy
kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenck és a
benyujtott ajanlatok §sszehasonlithatdk legyenek.

Az ajanlatkérés még nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak).
Az ajanlattételi hatdridét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel
megfelel6 ajanlatot tehessenek.
A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalibb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) az ajanlatkéré (koltségvetési szerv) megnevezését, cimét;

¢) a beszerzés targyanak pontos meghatérozasat, f6bb adatait; mennyiségét;

d) a teljesités helyét, hatéridejét, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos
kikoétéseket, feltételeket;

€) az ajénlat benytijtasanak helye, modjat, hataridejét;

f) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;

g) a szerzOdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzodéskotést igényel), a pénziigyi ellenszolgaltatss feltételeit;




Beszerzési szabalyzat

A beszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérést dokumentum tartalmazza. Erre vonatkozéan
mintat az 1. sz. mellékletben keriil bemutatasra.

A minta csupan ajanlds, elkészitése més formaban is elfogadhat6 azzal a feltétellel, hogy az
elézéekben felsorolt kotelezd tartalmi elemeket az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell annak
¢rdekében, hogy az drajanlatok egyértelmiien 6sszehasonlithatéak legyenek.

Az elébbiekben felsorolt adatokon kivill barmilyen mas, az iiggyel kapcsolatos fontos
informAciot az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell.

Nem sziikséges frasban harom ajanlattev6tél drajénlatot kémi amennyiben:
— abeszerzés egyedi értékhatara nem éri el a brutté 1 000 000 Ft-ot,

— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar elézhetd meg.

Nem sziikséges tovabbd a hdrom érajanlat, ha a beszerzés kizérélagos (adott termék
szallitasara vagy szolgéltatds teljesitésére kizarolag egyetlen ajanlattévé alkalmas vagy
jogosult).

A kizar6lagossag indokat a szakmailag kell aldtdmasztani, amirél irdsos feljegyzés (indoklas)
késziil (a kizarélagossagot igazolé dokumentum mellékelésével).

A Dbrutto 200 000 Ft feletti beszerzés/szolgaltatas esetén irdsbeli megrendelésre (szerz6désre)
van sziikség a Gazddlkoddsi Szabélyzatban foglaltak alapjan.

Az ajanlatok bekérésével megbizott személy az ajanlatok beérkezését kovetéen tajékoztatja a
kételezettségvallaldsra jogosultat az Onkormanyzat/Hivatal /Intézmény szdméra legkedvez5bb
ajanlatrol. Ennek alapjan a kételezettségvallalo dont a beszerzés végrehajtasarol.

A dontéshozatalra a Gazdalkodasi Szabalyzatban a kotelezettségvallalasra meghatérozott
személyek jogosultak.
A beszerzés folyamatainak ellen6rzése a belsé kontroll tevékenység és a belsd ellendrzés
keretében valdsul meg.

A beszerzés végrehajtasardl sz616 dontés sorén a

a) legalacsonyabb 6sszeg ellenszolgéltatast, vagy
b) az dsszességében legelénydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. A legelénydsebb ajdnlat kivailasztdsdra (dontés meghozatalara), a
mindenkori kotelezettségvillalé a jogosult.

A dontés meghozatala utdn irdsos megrendelés (vagy szerzédés) elkészitésére Keriil sor.

Az ajénlatkéré (Onkormanyzat /Hivatal / Intézmény) az irdsos jovahagydsa mellett sziikség
esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigara is figyelemmel — a beszerzési
eljarasban megfelelé szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd kiilsé szakértét kérhet fel
kozremiikddésre.

A pénziigyi Ugyintézének a szerzdés/megrendelés adatait a kotelezettségvallalas
nyilvantartisaban kell rogzitenie. Amennyiben brutté 1 000 000 Ft feletti beszerzésnél nincs 3
db arajanlat, indoklas csatoldsa sziikséges, miért nem szerezhetd be 4rajanlat.




Beszerzési szabalyzat

A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, a részszdmlak/ szémlét helyettesité okmanyok mellé
teljesités igazolast kell mellékelni.

A beszerzés pénziigyi részeinek tartalméért a  koltségvetési szerv vezetdje
(Jegyz6/polgarmester/intézményvezetd) felel.

Az arajanlat/megrendeld az adott beszerzés (aru, szolgaltatés, épitési beruhazés) legfontosabb
jellemzéit tartalmazza (iranymutatdsként az 4. oldal aljan felsorolt adatok). A szerzddés adatai
a hatélyos Ptk-ban elvart adattartalmat kell hogy tiikrozzék. Ha az eredeti szerzédés barmely
adata valtozik, szerz6désmédositasra van sziikség. Az eredeti szerzédéstél/megrendelétél valé
eltérés maga utan vonhatja — sziikség esetén - az Gjboli 4rajanlatkérést.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasédban részt vevéd
személy, (szakért6):

— nem lehet az ajdnlattevd, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevé
képvisel6jének hozzatartozoja, vagy kozeli rokona;

— nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb
szerz6déses jogviszonyban;

— nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

Amennyiben a beszerzések el6készitésében €s az elbiraldsban részt vevd, a vele szemben
fenndllo Osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni az Onkorményzat
esetében a polgarmesternek, a Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal esetében a jegyzbnek
Intézmények esetében az intézményvezetdnek (6vodavezetdknek).

A koltségvetési szerv vezetGje haladéktalanul jelenteni koteles, ha barmi jellegli
szabdlytalansagot észlel.

ITI. ALAIRASI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Az aldirasi kotelezettségek szabdlyait a Gazddlkoddsi szabilyzat részletesen
meghatarozza. A beszerzések folyamatindl, az elvégzett szolgéltatdsok teljesitésénél a
szabalyzatban leirtak alkalmazdsa a kovetelmény. A szabilyzat meghatirozza a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés szabélyait, az egyes jog- és hataskordket, a
helyettesités, illetve a hatdskorok atrubézasanak rendjét, az ehhez rendelt felelésség viselését.
A teljesités igazoldsa, az érvényesités és az utalvanyozas feladatait a Gazdalkodssi
Szabdlyzatban leirtak szerint kell ell4tni.




Beszerzési szabalyzat

1. szamu melléklet
Minta
(e forma nem kitelez6, de a szabdlyzat 4. oldaldn felsorolt tartalmi elemek azg
ajdnlatkérésben kotelezd haszndlni)

cime
Targy: Ajanlat kérése
Aol (koltségvetési szerv megnevezése) Beszerzési szabalyzatdnak alapjan a

................................ (beszerzés targydnak pontos meghatdrozdsa, mennyisége, f3bb
adatai, ddtuma)

A beszerzés teljesités helye: 6nkormanyzat, a polgdrmesteri hivatal/intézmény.
A teljesités hatarideje: ..................oceeeel
Szolgéltatassal/termékkel kapcsolatos kikdtések, feltételek: .......vvuviueeenernee i,

A beszerzés targyaban az ajanlatot levélben, e-mailben/faxon (stb.) 201.... (hd, nap) kell a
polgéarmesteri hivatal/intézmény jegyzdje/elGaddja részére eljuttatni.

Az ajanlat elbirdldsa soran a legelonydsebb arajanlatot benynjté keriil kivalasztasra.
A szerz6déskotés feltételei: (amennyiben indokolt, itt felsorolni)

Pénziigyi ellenszolgdltatds feltételei: felsorolni

Kelt,o....coovveiiiiiil. év ....ho....nap

..........................................

(beosztds)

8 Koltségvetési szerv neve



Beszerzési szabalyzat

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban

Megismerési nyilatkozat

foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

2. szdmu melléklet

Név Beosztas Kelt Alairas
Pallagi Tibor Polgérmester 2017.08.29. /?
D{L/_} .
Tacsik Attila Polgérmester 2017.08.30. Q@ [ A
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/_ 1
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W 12.02.0.09.28
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Koltségvetési szerv neve



Beszerzési szabalyzat

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A beszerzések végrehajtisinak szabalyszerliségét ellenérizni kell (vezetSi ellendrzés
keretében, a bels6 kontrolltevékenység soran, belsd ellendrzéskor).

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabdlyzat 2017. augusztus 31. napj4tol hatalyos.

A jegyzének/polgérmesternek/intézményvezetének kell gondoskodnia, hogy a Szabalyzatban
foglalt el8irdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, aminek tényét a szabalyzat 2. szami
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak.

Bajna, 2017. augusztus 28.

Déatum: Bajna, 2017. augusztus 29. Datum Epol "(] 17, augusztus 30.
/L ;:ﬂ. Q F{(@,\
A= I T SOVOONNS .1 S i S
Pallagi ]'I‘ibor lacsxk Attif |
Polgarmester Polgarmestqr/
Bajna Kézség Onkorményzata Epol'Kozség Onkormanyzata

Datum: Bajna, 2017. augusztus 29.

Déatum: Bajna, 2017, aug
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Bajnai Napkozi Otthonos Ov. 0<1°°'




Beszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

2. szdmu melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Koltségvetési szerv neve



